


สรุปประเด็นขอตรวจพบ ขอเสนอแนะ ความเส่ียง การควบคุมท่ีสําคัญ โอกาสท่ีจะเกิดขอผิดพลาด     

การทุจริต/ความเสียหาย ครั้งท่ี ๓/ ๒๕๖๕ (ต.ค.๖๔ – ก.ย.๖๕.)         

             

 การรับและการนําเงินสงคลัง 

− ไมไดทําการตรวจสอบความถูกตองของจํานวนเงินท่ีจัดเก็บและนําสงกับหลักฐานและรายการท่ี

บันทึกไวในระบบ ไมปฏิบัติตามระเบียบฯและถือเปนความเสี่ยงสําคัญ เนื่องจากการหนวยงานมีบุคลากรนอย 

ผูรับเงิน นําเงินสงคลัง และบันทึกรายการในระบบ เปนคนคนเดียวกัน ขาดการสอบทานระหวางกัน ไมมี

ระบบการควบคุมภายในท่ีดีเพียงพอ 

 ใบเสร็จรับเงิน  
- ไมไดจัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน และไมมีหลักฐานการเบิกใบเสร็จรับเงินจาก ฝายพัสดุกอง

คลัง กรมปศุสัตวหรือหนวยงานอ่ืนใหตรวจสอบ จึงไมสามารถยืนยันความครบถวนของใบเสร็จรับเงินเลมท่ีเบิก

ไปใชจัดเก็บเงิน และใบเสร็จรับเงินคงเหลือวาถูกตองหรือไม 

- ไมพบใบเสร็จรับเงิน ท่ีเบิกใชเพ่ือการออกใบเสร็จรับเงินเพ่ือรับชําระเงินแลวท้ัง ๕๐ ฉบับ สูญหาย 
โดยมีการคนหาท้ังสํานักงานหลายรอบหลายวันไมพบ แต ภายหลังหนวยงานไดแจงวาคนพบแลว 

ขอเสนอแนะ 

− ให หัวหนาหนวยงานหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนลายลักษณอักษร ทําการตรวจสอบจํานวนเงินท่ี
เจาหนาท่ีจัดเก็บและนําสงกับหลักฐานและรายการท่ีบันทึกไวในระบบวาถูกตองครบถวนหรือไม เม่ือไดตรวจสอบ
ความถูกตองแลว ใหผูตรวจสอบแสดงยอดเงินรวมรับตามใบเสร็จรับเงินทุกฉบับและ/หรือรายงานซ่ึงเปนหลักฐาน
การรับชําระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ท่ีไดรับในวันนั้นทุกฉบับ ไวในสําเนาใบเสร็จรับเงินหรือ
รายงานซ่ึงเปนหลักฐานการรับชําระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) ฉบับสุดทายและลงลายมือชื่อ
กํากับไวดวย ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ขอ ๘๓ และหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๔๐ ลงวันท่ี ๑๙ สิงหาคม 
๒๕๖๓ เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฎิบัติในการเบิกจายเงิน การรับเงิน และการนําเงินสงคลังหรือฝากคลังของสวน
ราชการ ผานระบบอิเล็กทรอนิกส (e-Payment) และกฎ ระเบียบอ่ืนๆท่ีเก่ียวของ ท้ังนี้ ผูท่ีไดรับมอบหมายตอง
ไมใชผูท่ีรับผิดชอบในการรับและการนําเงินสงคลังของศูนยฯ เพ่ือใหมีการสอบทานความถูกตองกันไดอยาง
เครงครัด 

 

- ใหหนวยงาน ขอสําเนาเอกสารหลักฐานการเบิกใบเสร็จรับเงิน จากฝายพัสดุกองคลัง กรมปศุสัตว

ตรวจสอบจํานวนเลมใบเสร็จรับเงิน เลมท่ี/เลขท่ี และท่ีไดรับกับจํานวนเลมท่ีเบิกใชแลวและรายการท่ีขอเบิก

จากหนวยงานอ่ืนหรือใหหนวยงานอ่ืนเบิกไป และจํานวนใบเสร็จรับเงินคงเหลือ วาถูกตองตรงกันหรือ บันทึก

รายการในทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินใหถูกตอง จัดเก็บเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของใหเรียบรอย ใหสามารถ

ตรวจสอบได   



- ใหจัดทํารายงานเงินคงเหลือประจําวัน เปนประจําทุกวันท่ีมีการรับเงินสด เช็ค หรือเอกสารแทน   

ตัวเงินอ่ืน วันใดท่ีไมมีการรับจายเงินใหหมายเหตุไวในรายงานเงินคงเหลือประจําวันท่ีมีการับจายเงินของวันถัดไป 

ใหถูกตอง  

− หลักฐานเอกสารใบสําคัญของทางราชการทุกชนิด ตองมีการควบคุมดูแลและจัดเก็บใหเปนระบบ
ระเบียบ การเขาถึงหลักฐานเอกสารใบสําคัญตองมีหลักฐานการขอยืมใช มีหลักฐานการสงคืน ไมควรใหผูหนึ่ง
ผูใดเขาถึงเอกสารใบสําคัญของทางราชการไดโดยพละการซ่ึงอาจไมเขาใจและตระหนักถึงความสําคัญของ
หลักฐานดังกลาว อาจเกิดการหลงลืมไมสงคืน ไมดูแลรักษาใหอยูในสภาพปลอดภัยเพราะไมตะหนักถึง
ความสําคัญ ซ่ึงจะสงผลใหเกิดความเสียหายแกทางราชการ สรางความยุงยากแกหนวยงานและผูรับผิดชอบใน
งานนั้นๆ 

− สําเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสีชมพู ใหแนบเปนเอกสารประกอบการบันทึกการรับเงินในระบบ GFMIS 
(นส.๐๑) ใหครบถวน รวมท้ัง แนบใบเสร็จรับเงินฉบับสีชมพูคาไฟฟา คาน้ําบานพักราชการใหแนบไวเปนหลักฐาน
การนําเงินเก็บคาไฟฟา คาน้ําบานพักราชการสมทบจายเปนคาไฟฟาหรือคาน้ําประปา กอนขอเบิกจากทาง
ราชการ เพ่ือประกอบการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของหลักฐานการรับเงินกับรายการท่ีบันทึกในระบบ 
สามารถใชเปนหลักฐานประกอบการขออนุมัติ   และใชเปนหลักฐานทดแทนกรณีท่ีเลมใบเสร็จรับเงินเกิดความ
เสียหายหรือสูญหายได 

− กรณีใบเสร็จรับเงินสูญหายซ่ึงเปนใบเสร็จรับเงินท่ีไดใชรับชําระเงินแลวใหดําเนินการตามแนว
ปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังกําหนดไวตามหนังสือท่ี กค ๐๕๒๖.๗/ว๗๒ ลงวันท่ี ๒๐ สิงหาคม ๒๕๔๑ แตกรณี
ใบเสร็จรับเงินฉบับท่ียังไมไดใช สูญหายใหดําเนินการตามแนวทางปฏิบัติกรณีใบเสร็จรับเงินสูญหายตามท่ี 
กระทรวงการคลังกําหนด โดยใหดําเนินการรองทุกขตอพนักงานสอบสวนนับแตทราบวาใบเสร็จรับเงินสูญหาย 
ตั้งกรรมการสอบขอเท็จจริงและใหกรมฯประกาศยกเลิกใบเสร็จรับเงินฉบับท่ีสูญหาย โดยตองแจงเวียนใหสวน
ราชการตางๆ ทราบท่ัวกัน เพ่ือปองกันการนําใบเสร็จรับเงินฉบับนั้นมาเปนหลักฐานในการเบิกเงินจากทาง
ราชการตอไป 

การเบิกจายเงิน  

− การเบิกจายเงินจากคลัง ไมไดขออนุมัติเบิกจายเงินตอผูอํานาจกอนทุกครั้ง บางหนวยงาน
เจาหนาท่ีผูจายเงินไมไดประทับขอความ “จายเงินแลว”เพ่ือรับรองการจาย ระบุวันเดือนปท่ีจาย กํากับไวใน
หลักฐานการจายเงินทุกฉบับตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การ
จายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ ขอ ๔๒ ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ
และปองกันการนํามาเบิกจายซํ้าได  

− พบการเบิกจายคอนขางลาชามาก มีการรับพัสดุตั้งแตเดือนธันวาคม ๒๕๖๔ แตสงหลักฐานใหขอ
เบิกเงินจากคลัง มีนาคม ๒๕๖๕ หลายรายหารเปนการจัดซ้ือจัดจางท่ีดําเนินการหรือรับสินคากอนแลวนําสง
ใบสงของใหเจาหนาท่ีจัดทําหลักฐานตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางภายหลังเพ่ือแนบเปนหลักฐานประกอบการ
เบิกจายเงิน เปนการดําเนินการท่ีไมชอบดวยระเบียบ ท้ังนี้ พบหลายรายการรับจริงตามทะเบียนคุมวัสดุหรือ
ตามใบสงของยอยไมตรงกับวันท่ีในหลักฐานการจัดซ้ือจัดจาง โดยเปนรายการท่ีรับพัสดุจริงตั้งแตปงบประมาณ
กอนซ่ึงไมสามารถนํามาเบิกจายเงินในปงบประมาณปจจุบันได 

 



ขอเสนอแนะ 

− การเบิกจายเงินใหขออนุมัติผูมีอํานาจทุกครั้ง หลักฐานใบสําคัญคูจายใหแนบหลักฐานท่ีเก่ียวของ           
ท้ังรายละเอียดรายการขอเบิกเงินจากคลังและเอกสารหลักฐานการจายท้ังการจายตรง การจายระบบ KTB 
หลักฐานการเบิกเกินสงคืน (ถามี) การจายคาตอบแทนพนักงานใหแนบการจายเงินโอนใหสหกรณออมทรัพย 
เงินประกันสังคม หรือคาใชจายอ่ืนๆท่ีจายแทน ใหครบถวน ใหสามารถตรวจสอบได 

− ตองปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบฯอยางเครงครัด คาใชจายท่ีเกิดข้ึนในปงบประมาณใด ใหเบิกเงิน
จากงบประมาณรายจายของปนั้นไปจาย และการซ้ือทรัพยสิน การจางทําของ หรือการเชาทรัพยสิน ใหขอเบิก
เงินจากคลังโดยเร็วอยางชาไมเกิน ๕ วันทําการ นับแตวันท่ีไดตรวจพัสดุถูกตองแลว 

− ในกรณีมีเหตุจําเปนไมสามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจายของปนั้นไดทัน ใหเบิกจากเงิน
งบประมาณรายจายของปงบประมาณถัดไปได แตคาใชจายนั้นจะตองไมเปนการกอหนี้ผูกพันเกินงบประมาณ
รายจายท่ีไดรับอนุมัติ และใหปฏิบัติตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

− การจายเงินตองมีหลักฐานการจายไวเพ่ือประโยชนในการตรวจสอบ รวมท้ัง ฎีกาขอเบิกเงินท่ีมี
การเบิกเกินสงคืน ใหแนบหลักฐานการนําเงินสงคืนคลัง ประกอบใบสําคัญคูจายของแตละฎีกาใหครบถวน 
และรายการท่ีจายเงินแลว เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบติดตามหลักฐานการจายเงิน หรือใบเสร็จรับเงินของผูรับเงิน
แนบประกอบใบสําคัญคูจายใหครบถวน ตามนัยของระเบียบฯ ขอ ๓๙ 

− หลักฐานการจายเงิน ใหเจาหนาท่ีผูจายเงินประทับตราขอความวา “จายเงินแลว” โดยลงลายมือ
ชื่อ รับรองการจายและระบุชื่อผูจายเงินดวยตัวบรรจง พรอมท้ังวัน เดือน ป ท่ีจายกํากับไวในหลักฐานการ
จายเงินทุกฉบับ เพ่ือประโยชนในการตรวจสอบตามนัยของระเบียบฯ ขอ ๔๒ 

− การจายเงินทุกรายการตองมีการบันทึกจายในระบบ หัวหนาสวนราชการ/ผูท่ีไดรับมอบหมายเปน
ลายลักษณอักษรจากหัวหนาสวนราชการตรวจสอบการจายเงินกับหลักฐานการจายทุกสิ้นวัน ตามระเบียบฯ    
ขอ ๔๓ 

− การใชงานในระบบ GFMIS ตามระเบียบการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษา
เงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หมวด ๒ การใชงานในระบบ ขอ ๑๐-๑๓ กําหนดให “หัวหนาหนวยงาน        
ผูเบิกหรือผูท่ีหัวหนาหนวยงานมอบหมายเปนผูมีสิทธิในการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS เพ่ือดําเนินการขอเบิก
เงินจากคลัง การอนุมัติจายเงินใหเจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินโดยการจายตรง การนําเงินสงคลัง การบันทึกและ
ปรับปรุงขอมูล และการเรียกรายงานในระบบ รวมท้ัง การมอบหมายใหปฏิบัติงานระบบ KTB การจัดซ้ือจัดจาง 
และระเบียบหรือหนังสือสั่งการอ่ืนๆท่ีเก่ียวของ” ท้ังนี้ ใหหัวหนาหนวยงานผูเบิกจัดทําคําสั่งมอบหมายงานเปน          
ลายลักษณอักษรกําหนดบุคคล หนาท่ีความรับผิดชอบและแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงานของหนวยงาน          
ผูเบิกในการเขาใชงานในระบบตางๆใหชัดเจน 

การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการและ และคาใชจายในการฝกอบรม ฯ 

− พบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ คาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทาง การเบิกคาอาหารและ
อาหารวางและเครื่องดื่มในการฝกอบรม บางรายการยังไมถูกตองตามระเบียบฯ มีการยืมเงินราชการเพ่ือจัดหา
พัสดุในการฝกอบรมโดยไมไดปฏิบัติตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางและระเบียบการเบิกจายเงินท่ีเก่ียวของ 
เนื่องจากเจาหนาท่ีเขาใจในระเบียบไมชัดเจน ทําตามท่ีเคยปฏิบัติตอๆกันมา 



ขอเสนอแนะ 

- ขอใหกํากับดูแลการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ ตามความจําเปนเหมาะสม และ
ประหยัดเปนไปตามระเบียบอยางเครงครัด การเดินทางไปราชการ ในอําเภอ/ตําบล/หมูบานซ่ึงไมใชพ้ืนท่ี
ทุรกันดารหรือพ้ืนท่ีหางไกลจากท่ีตั้งสํานักงาน ตองเบิกตามภารกิจ ปริมาณงาน ระยะทาง และระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน ตามท่ีระเบียบกําหนด  

− การเบิกคาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปราชการ ใหนับเวลาเดินทางไปราชการใหเบิกตามระยะเวลา
ในการปฏิบัติราชการจริง ตามภารกิจเนื้องาน และสถานท่ี ท่ีไปปฏิบัติราชการดวย กรณีท่ีพักแรม ใหนับ ๒๔ 
ชม เปน ๑ วัน สวนท่ีไมถึงหรือเกิน ๒๔ ชม. ถานับไดเกิน ๑๒ ชม.ใหถือเปน ๑ วัน กรณีไมมีการพักแรม หาก
นับเวลาไดไมถึง ๒๔ ชม. สวนท่ีไมถึงนั้น นับไดเกิน ๑๒ ชม.ใหถือเปน ๑ วัน หากไมเกิน ๑๒ ชม.แตเกิน ๖ 
ชม.ข้ึนไป ใหถือเปนครึ่งวัน ตามระเบียบฯกําหนด รายการท่ีเบิกจายไมถูกตองไดสงเงินคืนแลว 

− การเดินทางเปนหมูคณะในเนื้องานเดียวกัน สถานท่ีปฏิบัติงานเดียวกัน ใหเบิกคาใชจายในการ
เดินทางลักษณะเดียวกันท้ังคณะ 

− การจัดฝกอบรม การเบิกคาอาหาร และอาหารวางและเครื่องดื่ม เบิกไดตามท่ีจายจริงแตไมเกิน
อัตราท่ีกําหนดและไดรับจัดสรรงบประมาณ ดังนั้น ใหแนบรายการและราคาของอาหาร อาหารและเครื่องดื่ม 
และรูปภาพประกอบการเบิกจาย อาหารประเภทเดียวกันแตอาจมีราคาแตกตางไดข้ึนกับรานคา/บริการ/
คุณภาพอาหาร แตใหเบิกคาใชจายตามท่ีจายจริงและตองเปนราคาท่ีสมเหตุสมผลท้ังอาหาร อาหารวางและ
เครื่องดื่ม  

− กรณี ซ้ือพัสดุเพ่ือใชในการฝกอบรม ใหจัดซ้ือจัดจางตามระเบียบฯเหมือนรายการปกติอ่ืนๆ มีการ
เบิกจายเงิน หักภาษี จัดทําทะเบียนควบคุมการเบิกจายตามระเบียบฯ โดยไมตองยืมเงินเพ่ือจัดซ้ือนอกระบบ 

การเบิกคารักษาพยาบาลและคาการศึกษาบุตร 

− การเบิกคารักษาพยาบาล มีการเบิกคายานอกบัญชียาหลักแหงชาติโดยไมไดแนบใบรับรองแพทย 
และการเบิกคารักษาพยาบาลบางรายการใหเบิกจายตามท่ีสถานพยาบาลเรียกเก็บซ่ึงเกินกวาอัตราคาบริการ
สาธารณสุขท่ีกระทรวงการคลังกําหนดใหเบิกจายได รายการท่ีเบิกจายไมถูกตองไดสงเงินคืนคลังแลว 

− การเบิกคาการศึกษาบุตร  

- มีการเบิกจายไมถูกตองเนื่องจากสถานศึกษาแนบรายละเอียดประกอบเพียงรายการท่ี
คณะกรรมการบริหารของสถานศึกษานั้นๆอนุมัติใหจัดเก็บคาใชจายได แตไมไดแนบรายละเอียดเงินประเภท
ตางๆท่ีไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาหรือสวนราชการเจาสังกัด ซ่ึงบางรายการสถานศึกษาไมไดรับอนุมัติให
เรียกเก็บเปนคาเงินบํารุงการศึกษาหรือคาเลาเรียนได   

- จากผลกระทบของการระบาดของโควิด-๑๙ มติ ครม.และกระทวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร 
วิจัยและนวัตกรรม กําหนดสถาบันอุดมศึกษา ลดคาเลาเรียนและคาธรรมเนียมการศึกษา ซ่ึงบางสถานศึกษา
จัดเก็บคาบํารุงการศึกษาจากยอดท่ีสุทธิหลังหักสวนลดแลว บางสถานศึกษาเรียกเก็บเงินและออก
ใบเสร็จรับเงินเต็มจํานวนตามอัตราท่ีเรียกเก็บกอนคิดสวนลดและมีการจายคืนแกนักศึกษาภายหลังทําใหผูมี
สิทธิมีการเบิกเกินกวาท่ีจายจริง หรือเกินกวาท่ีสถานศึกษาเรียกเก็บคาบํารุงการศึกษาหรือคาเลาเรียนจริง  

 



ขอเสนอแนะ 

− คารักษาพยาบาล การเบิกจายคายานอกบัญชียาหลักแหงชาติ ตองแนบใบรับรองการสั่งใชยานอก
บัญชียาหลักแหงชาติทุกครั้งตามหนังสือดวนท่ีสุดท่ี กค ๐๔๒๒.๒/ว ๑๑๑ ลงวันท่ี ๒๔ ก.ย.๕๕ และตอง
ตรวจสอบหลักฐานและรหัสรายการอัตราคาบริการสาธารณสุข (รหัส ๕ หลัก) ทุกครั้งกอนการเบิกจายเพ่ือลด
ความเสี่ยงในการเบิกจายเงินขาด/เกินสิทธิ ไมเปนไปตามประเภท/อัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนด   

− คาการศึกษาบุตร ตามหนังสือดวนท่ีสุดท่ี กค ๐๔๒๒.๓/ว ๒๕๗ ลงวันท่ี ๒๘ มิ.ย.๕๙ เรื่อง 
ประเภทและอัตราเงินบํารุงการศึกษาและคาเลาเรียนและท่ีแกไขเพ่ิมเติม กําหนดใหประเภทและอัตราเงิน
บํารุงการศึกษาและคาเลาเรียนท่ีสามารถนําหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาของทางราชการและ
สถานศึกษาของเอกชนมาเบิกจายคาศึกษาบุตรจากทางราชการไดนั้นตองเปนเงินบํารุงการศึกษาประเภทตางๆ
ท่ีสถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บตามท่ีไดรับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาหรือสวนราชการเจาสังกัด คาเลา
เรียนท่ีเบิกจายไดตองเปนคาธรรมเนียมการเรียนหรือคาธรรมเนียมตางๆซ่ึงเรียกเก็บตามอัตราท่ีไดรับอนุมัติ
จากกระทรวงศึกษาหรือสวนราชการท่ีกํากับ ดังนั้น การเบิกจายเงินคาการศึกษาบุตรจากทางราชการทุกครั้ง
ใหแนบรายละเอียด เงินประเภทตางๆท่ีสถานศึกษานั้นๆ ไดรับอนุมัติใหจัดเก็บไดจากสวนราชการเจาสังกัดท่ี
กํากับดูแลและเบิกจายใหถูกตองอยางเครงครัด (รายการท่ีเบิกจายไมถูกตองไดสงเงินคืนคลังแลว) 

− ใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของติดตามและทําความเขาใจกฎ ระเบียบ และหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนดอยางสมํ่าเสมอ พรอมท้ัง ทําความเขาใจกับผู เบิกตรวจสอบขอมูลหลักฐานการรับเ งินจาก
สถานพยาบาลและแนบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจายใหครบถวนถูกตอง ท้ังนี้ การเขียนแบบใบเบิก
เงินสวัสดิการผูเบิกตองเขียนดวยตนเองเพ่ือความครบถวนถูกตองของขอมูลประกอบการพิจารณา 

คาสาธารณูปโภค  

− คาไฟฟา : ศูนยฯติดมิเตอรไฟฟาบานพักราชการเพ่ือใหการไฟฟาจดมิเตอรและแยกจายคาไฟฟา
ของบานพักแตละหลัง โดยนําจํานวนการใชไฟฟาบานพักท้ังหมดหักออกจากมิเตอรของทางราชการกอน
คํานวณคาไฟฟาเรียกเก็บจากทางราชการ ท้ังนี้ มิเตอรไฟฟาบานพักยังไมไดตัดขาดจากมิเตอรของทางราชการ 
ดังนั้น ถามิเตอรบานพักชํารุด ไมทํางาน ทํางานผิดปกติ หนวยการไฟฟาไมเคลื่อนไหว/ต่ํากวา/ไมตรงตามการ
ใชไฟฟาจริง จะทําใหสวนราชการตองรับภาระคาไฟฟาบานพักสวนแทนซ่ึงไมสามารถรับภาระแทนได 

ขอเสนอแนะ  

− ใหจัดทําทะเบียนคุมการไฟฟาบานพักราชการไว และตรวจสอบรายการวาตรงการหักมิเตอรยอย
ในใบแจงหนี้คาไฟฟาหรือไม เปรียบเทียบการใชไฟฟาอยางสมเหตุสมผลในแตละเดือน ถามิเตอรไมทํางานหรือ
ทํางานผิดปกติมีการใชไฟฟาท่ีหนวยการไฟฟาไมเคลื่อนไหว หรือไมตรงการใชไฟฟาจริง ใหเรียกเก็บเงินคา
ไฟฟาบานพักจากผูพักอาศัยสมทบจายกับของทางราชการ ในอัตราการใชไฟฟาปกติ ท้ังนี้ ใหจัดทําทะเบียน
คุมคาน้ําท่ีจัดเก็บเงินจากบานพักราชการเพ่ือสมทบจายเปนคาไฟฟาท่ีใชในการปมน้ําเชนเดียวกัน  

การจัดซ้ือจัดจาง 

− การดําเนินการจัดซ้ือจัดจางสวนหนึ่งไมเปนไปตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายท่ีเก่ียวของเทาท่ีควร โดยเฉพาะวิธีเฉพาะเจาะจง ซ่ึงศูนยฯจะจัดทําหลักฐานการ



จัดซ้ือจัดจางภายหลังไดรับพัสดุหรืองานจางแลว โดยวันท่ีตามใบสงของจะไมตรงตามวันท่ีไดรับพัสดุจริงซ่ึง
เปนการปฏิบัติไมถูกตองตามระเบียบฯ สงผลตอการเบิกจายเงินและการบริหารจัดการพัสดุ  

− จากรายการท่ีสุมตรวจสอบหลักฐานใบสงของยอย บัญชีคุม และหลักฐานอ่ืนท่ีเก่ียวของ พบการ
จัดซ้ือจัดจางบางรายการไดรับพัสดุจริงกอนวันท่ีตามหลักฐานใบสั่งซ้ือและเบิกจายเงินขามปงบประมาณ 
หลายรายการ  

 อนึ่ง กรณีมีเหตุจําเปนไมสามารถเบิกจากเงินงบประมาณรายจายของปนั้นไดทัน หากจะเบิกจาย

จากเงินงบประมาณรายจายของปงบประมาณถัดไป คาใชจายนั้นจะตองไมเปนการกอหนี้ผูกพันเกิน

งบประมาณรายจายท่ีไดรับอนุมัติ และตองปฏิบัติตามวิธีการท่ีกระทรวงการคลังกําหนดอยางเครงครัด ท้ังนี้ 

คาใชจายของปกอนท่ีนํามาเบิกจายในปปจจุบันขางตน ศูนยฯไดดําเนินการสงเงินคืนคลังแลว 

− จากการสุมตรวจสอบใบสําคัญการจัดซ้ือครุภัณฑ พบวา การระบุราคากลางยังไมถูกตอง ไมไดสืบ
ราคาเพ่ือกําหนดราคากลาง ณ ปจจุบัน แตใชวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรกําหนดเปนราคากลาง ซ่ึงราคา
ท่ีไดจากการสืบราคาในชวงการของบประมาณ   ผูเสนอราคายืนราคาเพียง ๖๐ วันเทานั้น ดังนั้น การนําราคา
ชวงเวลาดังกลาวมากําหนดราคากลางจึงไมเหมาะสม ไมเปนปจจุบัน ท้ังนี้ การจัดซ้ือจัดจางทุกกรณี หากไม
กําหนดราคากลางและจัดเก็บหลักฐานท่ีเก่ียวของตามหลักเกณฑท่ีกําหนด อาจทําใหมีการซ้ือ/จางในราคาท่ีสูง
เกินกวาท่ีควรจะเปนได  

− การจัดซ้ือครุภัณฑท่ีสุมตรวจสอบบางรายการพบวา ระยะเวลาตามหนังสือคํ้าประกันสัญญาจาก
ธนาคารสุมเสี่ยงท่ีจะไมครอบคลุมระยะเวลาภาระผูกพันตามสัญญา  

− การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/งานจางท่ีไมครบถวนเพียงพอโดยเฉพาะกรณี
การจัดซ้ือจัดจางพัสดุโดยวิธีการเฉพาะเจาะจง ซ่ึงจะสงผลตอท้ังการพิจารณาจัดหาและการตรวจรับได  

− รายการจางซอมแซมบํารุงรักษา สวนมากไมไดระบุรหัสทรัพยสินหรือทะเบียนรถราชการใหชัดเจน 
ไมไดระบุประวัติการซอมแซมครั้งกอนเพ่ือประกอบการพิจารณาความเหมาะสมในการซอมแซม การจางซอม
หลายรายการออกใบสั่งซ้ือโดยไมไดออกใบสั่งจางใหถูกตอง อีกท้ัง ใบสั่งจาง/สัญญาจางหลายรายการไมไดปด
อากรแสตมปและขีดครอมใหครบถวนบริบูรณตามประมวลรัษฎากรกําหนด 

− การตรวจรับพัสดุ คณะกรรมการฯพิจารณาตรวจรับตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
และตามสัญญาท่ีกําหนด แตอาจไมไดตรวจสอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนเทาท่ีควร บางกรณีไมพบหนังสือ
รับรองมาตรฐานการผลิตหรือการควบคุมคุณภาพสินคา ไมพบหนังสือรับรองผลการตรวจวิเคราะหเพ่ือยืนยัน
คุณสมบัติตามรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะท่ีกําหนด ถือเปนความเสี่ยงท่ีจะทําให สวนราชการเสียประโยชน
ได  

ขอเสนอแนะ 

− ตองดําเนินการจัดซ้ือจัดจางตาม พรบ.การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ และ กฎ ระเบียบ ขอบังคับ
หลักเกณฑอ่ืนท่ีเก่ียวของ ตลอดจน การควบคุมภายในท่ีดีอยางเครงครัด หามนําของมากอนแลวดําเนินการจัดทํา



หลักฐานการจัดซ้ือจัดจางยอนหลัง การดําเนินการจัดซ้ือจัดจางท้ังนอกและในระบบ e-GP ตองจัดเก็บหลักฐาน
เอกสารทุกข้ันตอนใหครบถวนเปนระบบ สามารถตรวจสอบได ตามนัย พรบ.การจัดซ้ือจัดจางฯ มาตรา ๘ (๔)  

− จัดทําคําสั่งหรือมอบหมายเปนลายลักษณอักษร กําหนดบุคคลท่ีจะไดรับมอบหมาย กําหนดหนาท่ี
ความรับผิดชอบและกําหนดแนวทางการควบคุมการปฏิบัติงานของหนวยงานในการเขาใชงานในระบบ GFMIS 
และการดําเนินการจัดซ้ือจัดจางในระบบ e-GP ใหชัดเจน  

− การจัดซ้ือจัดจางทุกกรณี ตองกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/งานจางใหครบถวนชัดเจน ซ่ึง
กรมฯไดกําหนดไวแลวหลายรายการ โดยเฉพาะวัสดุการเกษตร แตหากตองการรายละเอียดอ่ืนท่ีนอกเหนือไปจาก
ท่ีกรมฯประกาศไวใหขออนุมัติกรมฯ/ผูท่ีรับมอบอํานาจพิจารณาเปนรายกรณีไป  ตองมีหลักฐาน เชน แคต
ตาล็อก สเปคของสินคาท่ีผูเสนอราคาเสนอแนบใหครบถวนเพ่ือใหคณะกรรมการไดพิจารณาผลไดอยางถูกตอง  

− การกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ นอกจากจะพิจารณากําหนดใหสอดคลองตาม
วัตถุประสงคภารกิจ/งานท่ีจําเปนตองใชแลว ตองพิจารณาเง่ือนไขท่ีจําเปนสําหรับการสงเสริม/สนับสนุนสินคา
ตามกฎกระทรวง กําหนดพัสดุและวิธีการจัดซ้ือจัดจางพัสดุท่ีรัฐตองการสงเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.
๒๕๖๓ ดวย และ ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด 
ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๗๘ ลงวันท่ี ๓๑ มกราคม ๒๕๖๕ กําหนด  

− การขอซ้ือขอจางทุกครั้ง ตองจัดทํารายงานขอซ้ือขอจางเสนอขอความเห็นชอบจากหัวหนา
หนวยงาน ผานหัวหนาเจาหนาท่ีกอนดําเนินการจัดหาทุกครั้ง โดยรายงานฯอยางนอยตองระบุภารกิจ กิจกรรม 
เหตุผลความจําเปน รหัสทรัพยสินท่ีจะซอม ขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือ
รูปแบบรายการงานกอสราง ราคากลางพรอมท่ีมาเพ่ือใชเปนฐานสําหรับเปรียบเทียบราคา วงเงินงบประมาณ/
วงเงินท่ีจะซ้ือหรือจางในครั้งนั้น ระยะเวลาท่ีตองการใช วิธีท่ีจะซ้ือ/จางพรอมเหตุผลท่ีเลือกวิธีการนั้น 
หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอใหถูกตองชัดเจน พรอมแสดงหลักฐานประกอบใหครบถวน ตามนัย
ระเบียบฯขอ ๒๒ 

− ราคากลาง คือราคาท่ีใชเปนฐานเปรียบเทียบราคาท่ีผูยื่นขอเสนอไดเสนอไวซ่ึงสามารถจัดซ้ือ/จาง
ไดจริง การจัดซ้ือจัดจางทุกวิธีทุกวงเงิน ตองกําหนดราคากลางตามหลักเกณฑท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด ตาม
หนังสือ ดวนท่ีสุดท่ี กค ๐๔๐๕.๓/ว ๒๐๖ ลงวันท่ี ๑ พ.ค.๖๒ และตองพิจารณาระยะเวลายืนราคาท่ีเสนอ
ราคาดวย 

− การพิจารณาคัดเลือกผูขายหรือผูรับจาง ตองพิจารณาเปรียบเทียบรายละเอียดคุณสมบัติของ 
วัสดุ/ครุภัณฑท่ีผูเสนอราคาแตละรายเสนอ ตามแคตตาล็อค รายละเอียดคุณสมบัติของสินคา กับรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีกําหนดทุกครั้ง เพ่ือใหวัสดุ/ครุภัณฑท่ีจะซ้ือมีคุณสมบัติครบถวนถูกตอง  

− การซอมแซมครุภัณฑ สิ่งกอสราง ตองระบุรหัสสินทรัพย เหตุผลความจําเปนในการซอมแซม 
รายละเอียดการซอมแซม บริเวณท่ีตองการซอมแซมใหชัดเจน หากเปนการซอมแซมท่ีมีมูลคาสูงควรแนบ
ภาพถายกอน/หลังดําเนินการทุกครั้ง กรณีการจางซอม ตองออกใบสั่งจางหรือสัญญาจาง และเม่ือดําเนินการ
แลวเสร็จตรวจรับเรียบรอย ตองบันทึกประวัติการซอมแซมสินทรัพยทุกครั้งใหครบถวนถูกตองตามท่ีระเบียบฯ  

− สัญญาตองเปนไปตามรูปแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยความเห็นชอบของสํานักงาน
อัยการสูงสุด แนบหลักฐานท่ีเก่ียวของ เชน หนังสือรับรองบริษัท สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมี



อํานาจลงนามสัญญา หนังสือมอบอํานาจพรอมปดอากรแสตมป สําเนาใบเสร็จรับเงิน/ใบสําคัญรับหลักประกัน
สัญญา เปนตน ประกอบไวใหครบถวนใหครบถวน ท้ังนี้  

− ใบสั่งจาง/สัญญาจางของการจางทําของหรือจางเหมาบริการ ตองปดอากรแสตมปพรอมขีดครอม
ใหครบถวนเพ่ือความบริบูรณของตราสาร โดยผูรับจางตองปดอากรแสตมปตามมูลคาแหงสินจางหรือคาเชา
กอน คิดภาษีมูลคาเพ่ิม (VAT) ในอัตราพันละ ๑ บาท เศษของพันปดอีก ๑ บาท 

− เจาหนาท่ีตองสําเนาสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ แคตตาล็อก หนังสือแจง Lot No. 
และรายละเอียดเง่ือนไขงานจางตามใบสั่งซ้ือสั่งจางหรือสัญญาซ้ือ/จางใหคณะกรรมการตรวจรับพิจารณาทุก
ครั้ง 

− การแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับใหพิจารณาจากเจาหนาท่ีผูท่ีมีความรูความเหมาะสมเปนราย
กรณี โดยตองไมใชผูท่ีเปนผูดําเนินการจัดหาเพ่ือความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง คณะกรรมการตรวจรับมี
หนาท่ีบริหารสัญญา/ขอตกลงและตรวจรับพัสดุ ซ่ึงการตรวจรับพัสดุตองตรวจสอบจํานวน คุณสมบัติของ
พัสดุ/งานจางใหถูกตองครบถวนตามสัญญา/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/เง่ือนไขท่ีกําหนดทุกครั้ง  

− เม่ือสิ้นกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละโครงการ ตองบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด
วิธีการข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง พรอม หลักฐานประกอบใหครบถวน สามารถตรวจสอบได การจัดซ้ือจัดจาง
โครงการใดตองมีหลักฐานใดใหเปนไปตามวิธีจัดซ้ือจัดจางนั้น รายละเอียดตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางฯ ขอ 
๑๖  

− การดําเนินการจัดซ้ือจัดจางและการตรวจรับพัสดุใดท่ีมีความเสี่ยงท่ีอาจไดรับพัสดุไมครบถวน
ถูกตองตามสัญญา/ขอตกลง/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะท่ีกําหนด ให ผอ.ศูนยฯ เจาหนาท่ีหรือ
คณะกรรมการท่ีเก่ียวของตรวจสอบรายละเอียดการดําเนินการดังกลาว และรายงานผล ท้ังนี้ หากเกิด
ขอผิดพลาดคลาดเคลื่อนในการตรวจรับพัสดุ ผูท่ีเก่ียวของตองรับผิดชอบตามความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกสวน
ราชการดังกลาวดวย 

หลักประกันสัญญา 

− ไมไดจัดทําทะเบียนคุมหลักประกันสัญญา หรือทําเฉพาะรายการท่ีไดรับเปนเงินสดหรือแคชเชียร
เช็ค การบันทึกรายละเอียดไมครบถวนสมบูรณ เจาหนาท่ีมีความเขาใจคลาดเคลื่อนในการนับวันท่ีครบกําหนด
ภาระผูกพันตามสัญญา จึงนับวันท่ีครบกําหนดคืนหลักประกันสัญญาผิดพลาด และไมไดตรวจสอบความชํารุด
บกพรอง กอนครบกําหนดการรับประกันตามสัญญา  

ขอเสนอแนะ 

− ใหจัดทําทะเบียนคุมหลักประกันสัญญาใหครบถวนทุกรายการท้ังไดรับเปนเงินสดหรือแคชเชียร
เช็ค เปนหนังสือคํ้าประกันจากธนาคาร กําหนดรายละเอียดการควบคุมใหเพียงพอ รวมท้ังวันท่ีทําการ
ตรวจสอบความชํารุดบกพรอง  

− การทําสัญญาทุกรายการ ใหเรียกหลักประกันสัญญาและแนบสําเนาหลักฐานการรับหลักประกัน 
เชน สําเนาใบเสร็จรับเงิน สําเนาหนังสือคํ้าประกันธนาคาร ประกอบไวกับสัญญาทุกครั้ง เพ่ือใหมีการปฏิบัติ
เปนไปตามเง่ือนไขแหงสัญญา  



− กรณีรับหลักประกันสัญญาเปนหนังสือคํ้าประกันจากธนาคาร ใหทําหนังสือลงทะเบียน พรอมแนบ
สําเนาหนังสือคํ้าประกัน ใหธนาคารสาขาผูออกหนังสือคํ้าประกัน ยืนยันกลับมาเปนลายลักษณอักษร ท้ังนี้ 
ตองบันทึกควบคุมหลักประกันสัญญาทุกกรณีใหครบถวนโดยอยางนอยตองบันทึก วันเดือนป เลขท่ีสัญญา 
รายละเอียดการซ้ือ/จาง จํานวนเงิน ประเภทหลักประกัน วันครบกําหนดภาระผูกพัน การตรวจสอบความ
ชํารุดพกพรอง วันท่ีคืนหลักประกันสัญญา (หลังพนภาระผูกพัน) ใหถูกตองครบถวน  

− ตามหลักเกณฑตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๘๔-
๑๘๖ ชวงเวลารับประกันความชํารุดบกพรองใหผูท่ีไดรับมอบหมายพัสดุดูแลบํารุงรักษา ตรวจสอบ หากพบ
ความชํารุดบกพรองของพัสดุในระยะเวลาของการประกันตามสัญญา ใหรีบรายงาน ผอ.ศูนยฯเพ่ือแจงใหผูขาย/
ผูรับจางดําเนินการแกไขหรือซอมแซมทันที พรอมท้ัง แจงใหผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบดวย 

− ตามหนังสือดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๗ ลงวันท่ี ๑๒ มี.ค.๖๒ กําหนดให “กอนสิ้นสุด
ระยะเวลาของการประกันความชํารุดบกพรองภายใน ๑๕ วันสําหรับหลักประกันสัญญาท่ีมีการประกันไมเกิน ๖ 
เดือน หรือภายใน ๓๐ วัน สําหรับการคํ้าประกันตั้งแต ๖ เดือนข้ึนไป ใหผูมีหนาท่ีรับผิดชอบตรวจสอบความ
ชํารุดบกพรองของพัสดุและรายงานใหหัวหนาหนวยงานทราบ หากพบความชํารุด ใหหัวหนาหนวยงานรีบแจง
ผูขายหรือผูรับจางมาแกไขซอมแซมกอนสิ้นสุดระยะเวลาประกันความชํารุดบกพรองตามหลักประกันสัญญา
พรอมแจงผูคํ้าประกัน (ถามี) ทราบดวย ท้ังนี้ เจาหนาท่ีตองแจงกําหนดระยะเวลาการประกันความชํารุด
บกพรอง ให หัวหนาหนวยงาน ผูครอบครองพัสดุ หรือ หัวหนาเจาหนาท่ีทราบ พรอมการสงมอบพัสดุทุกครั้ง” 

− การขออนุมัติถอนคืนหลักประกันสัญญา ใหแนบรายงานผลการตรวจสอบความชํารุดบกพรอง
ประกอบการขออนุมัติถอนคืนหลักประกันสัญญาทุกครั้ง  

− ใหศูนยฯ ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเงินฝากคลังหลักประกันสัญญากับรายงานเคลื่อนไหว
เงินฝากคลังจากระบบ GFMIS รวมท้ังทํางบเทียบยอดเงินฝากคลังเพ่ือพิสูจนความถูกตองของบัญชีเงินฝากคลัง
เปนประจําทุกเดือน รวมท้ังประสานของหนวยฝากเบิก เพ่ือตรวจสอบความถูกตองรวมกัน 

− หลักประกันสัญญา ท่ีเปนหนังสือคํ้าประกันสัญญา ใหตรวจสอบระยะเวลาการคํ้าประกัน นับเวลา
รับประกันใหถูกตองโดยใหเริ่มนับวันถัดจากวันท่ีไดรับพัสดุไวเปนการถูกตองแลว กรณีท่ีพบวาหลักประกัน
สัญญารายการใดท่ีพบวาไมครอบคลุมระยะเวลารับประกันตามสัญญา/ภาระผูกพัน ใหประสานคูสัญญา
ดําเนินการขยายระยะเวลาหนังสือคํ้าประกันสัญญาใหถูกตอง 

− หากมีหลักประกันสัญญาท่ีครบกําหนดระยะเวลาการประกันแลว แตยังไมไดถอนคืน/สงคืน ให
ประสานคูสัญญาเพ่ือทําเรื่องของถอนคืนใหเรียบรอย 

การควบคุมและการบริหารจัดการพัสดุ 

งานพัสดุ  

− ไมพบการจัดทําบัญชีวัสดุ แตมีใบเบิกวัสดุ ไมเปนไปตามท่ีระเบียบกําหนด และการจัดทําทะเบียน
คุมทรัพยสินยังไมถูกตองและเปนปจจุบัน พบบางรายการชํารุด แตไมไดจําหนาย 

− พบวาไมมีรายงานผลการตรวจสอบวัสดุคงเหลือ ณ สิ้นปงบประมาณ ๒๕๖๔ ใหตรวจสอบยืนยัน
ยอด การบันทึกรายการรับและเบิกจายวัสดุสวนหนึ่งไมตรงตามหลักฐานใบสงของและ/หรือใบเบิกวัสดุ อีกท้ัง 
ไมไดบันทึกหนวยนับ ขนาดบรรจุ ราคาตอหนวย ใหครบถวนชัดเจน  



− การเบิกใชวัสดุแตละครั้ง ไมไดระบุเหตุผลความจําเปน/วัตถุประสงคใหครบถวนชัดเจน โดยเฉพาะ
กรณีเบิกวัสดุเพ่ือใชในการซอมแซมรถราชการและเครื่องจักรกลการเกษตร  

− คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปไมไดตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกควบคุมวัสดุ 
ไมไดตรวจสอบตรวจนับยืนยันยอดวัสดุคงเหลือประจําป และไมไดรายงานวัสดุคงเหลือประจําปแนบประกอบ
รายงานผลการตรวจสอบรับ-จายพัสดุคงเหลือประจําป ตามระเบียบฯกําหนด  

− จากการสุมตรวจสอบวัสดุคงเหลือ พบวัสดุบางรายการไมตรงตามบัญชีคุม  หลายรายการตัดบัญชี
หมดแลวแตยังมีวัสดุคงเหลือจริงอยู หรือวัสดุบางรายการเสี่ยงตอการเสื่อมสภาพ ซ่ึงสงผลตอการบริหาร
จัดการวัสดุคงเหลือ และสุมเสี่ยงตอการสูญหายหรือเสียหายได ไดแก 

ขอเสนอแนะ 

− วัสดุทุกประเภทชนิดไมวาจะไดมาโดยวิธีใด (ซ้ือ ผลิตข้ึน รับโอน รับสนับสนุน รับบริจาค) จากเงิน
ใดหรือเพ่ือการใด ตองบันทึกควบคุมตามระเบียบฯกําหนด และกอนการจัดซ้ือ/ผลิตทุกครั้งตองสํารวจความ
ตองการพรอมตรวจสอบจํานวนคงเหลือเพ่ือวางแผนการจัดซ้ือใหเหมาะสม ไมเสี่ยงตอการเสื่อมสภาพ/
หมดอายุกอนใชงานไดทัน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุตองตรวจสอบชนิด จํานวน คุณลักษณะใหถูกตองตาม
สัญญาและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ แนบหลักฐานใหครบถวน ท้ัง หนังสือแจงหมายเลขรุน/Lot ผลิต 
หนังสือรับรองผลการตรวจวิเคราะหคุณสมบัติ หลักฐานเอกสารอ่ืนๆตามเง่ือนไขกําหนด 

− บันทึกรายการรับ จาย คงเหลือใหครบถวนถูกตอง บันทึกตามวันท่ีท่ีไดรับ/จายจริง บันทึกชื่อ 
หนวยนับ ขนาดบรรจุ ราคา วันหมดอายุ/วันผลิต เอกสารอางอิง จํานวน ราคา สถานท่ีจัดเก็บ ฯลฯ ให
ครบถวน เม่ือบันทึกบัญชีคุมวัสดุแลวใหประทับวา “บันทึกบัญชีคุมวัสดุแลว” ในหลักฐานใบสําคัญคูจายทุก
ครั้งเพ่ือปองกันการหลงลืมและเกิดระบบการสอบทานท่ีดี ใหจัดเก็บสําเนาหลักฐานการรับ-เบิกจายให
ครบถวน ตรวจสอบได ท้ังนี้ งานพัสดุอาจเปนผูรับผิดชอบบันทึกควบคุมแลวใหแตละฝาย/งานเบิกใชตาม
ความตองการใชจริงเทาท่ีจําเปนในแตละครั้ง เพ่ือลดความซํ้าซอน และเพ่ือทราบประวัติการซ้ือ รับมา เบิกใช 
และยอดคงเหลือท่ีถูกตองสําหรับวางแผนการจัดซ้ือและปรับปรุงบัญชีวัสดุไดเหมาะสม  

− การเบิกใชวัสดุตองจัดทําหลักฐานใบเบิกทุกครั้ง โดยตองระบุเหตุผลความจําเปน ภารกิจงาน 
จํานวนท่ีขอเบิก ลงชื่อผูเบิก ผูอนุมัติ ผูจาย ผูรับของ ระบุวันท่ีและใหเลขท่ีใบเบิกเรียงตามลําดับ ใหครบถวน
ชัดเจน ตองควบคุมกํากับดูแลใหเบิกวัสดุท่ีไดมากอน/ผลิตกอน/หมดอายุกอน ใหเบิกใชกอนเสมอ  

− การโอน การใหยืมวัสดุใหกับหนวยงานอ่ืน ตองมีหลักฐานการรับมอบ-สงมอบ และจัดเก็บไว
ประกอบการบันทึกบัญชีคุมใหครบถวน กรณีการโอนวัสดุระหวางหนวยงานตองโอนวัสดุในระบบ GFMIS ดวย 

− กอนการรายงานวัสดุคงเหลือใหตรวจสอบความถูกตองครบถวนของบัญชีคุม กับหลักฐานการรับ-
เบิกจาย และจํานวนท่ีคงเหลือจริงทุกครั้ง เพ่ือใหเกิดการบริหารจัดการวัสดุท่ีมีประสิทธิภาพ สามารถปองกัน 
วัสดุหมดอายุ/เสื่อมสภาพกอนใชงานไดทัน  

− คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําป ตองปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๒๑๓-๒๑๔ อยางเครงครัด โดยตองสอบทานรายการ
บันทึกควบคุม หลักฐานเอกสารท่ีเก่ียวของ และสอบยันจํานวนคงเหลือของวัสดุท่ีมีอยูจริงดวย หากพบวัสดุ
ชํารุด เสื่อมสภาพ หมดอายุ หรือสูญหายไป หรือไมจําเปนตองใชในราชการตอไปในการตรวจสอบประจําปนั้น 
ใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงและดําเนินการตามระเบียบฯกําหนด ตอไป 



 ครุภัณฑและส่ิงปลูกสราง 

− การบันทึกทะเบียนคุมทรัพยสินไมครบถวน บันทึกรายละเอียดคลาดเคลื่อนหลายรายการ ไดแก 
บันทึกรายการครุภัณฑยอยไมครบถวน การบันทึกรหัสทรัพยสิน (ท้ังรหัสพัสดุและรหัสตามระบบ GFMIS) 
และรายละเอียดลักษณะของทรัพยสิน รวมท้ัง ระบุวันเดือนปท่ีไดทรัพยสินมา และวันเดือนปท่ีจําหนาย
ทรัพยสิน ไมถูกตองไมครบถวน เปนตน  

- ไมไดกํากับดูแลและใหความสําคัญตอการบันทึกประวัติการซอมแซมบํารุงรักษาครุภัณฑและสิ่ง
ปลูกสรางเทาท่ีควรทําใหการบันทึกประวัติการซอมแซมบํารุงรักษาไมครบถวนเปนปจจุบันครุภัณฑสวนหนึ่งไม
ปดหมายเลขรหัสครุภัณฑไวท่ีตัวครุภัณฑใหครบถวนชัดเจน  และพบทรัพยสินท่ีไมไดใชประโยชนแลวหลาย
รายการ 

- การตรวจสอบรายงานทรัพยสินจากระบบ GFMIS พบวา ทรัพยสินบางรายการ ไดลางบัญชีพัก
สินทรัพยรับรูเปนสินทรัพยในระบบ GFMIS แลว แตไมไดดําเนินการขอข้ึนทะเบียนครุภัณฑไปยัง กองคลัง ให
ถูกตองครบถวนตามหลักเกณฑท่ีกรมปศุสัตวกําหนด ทําใหทรัพยสินดังกลาวมีเพียงรหัสทรัพยสินจากระบบ 
GFMIS เทานั้น เปนความเสี่ยงท่ีอาจทําใหทรัพยสินต่ํากวาเกณฑท่ีไมตองรับรูเปนสินทรัพยถาวรตามระบบ 
GFMIS แตเปนทรัพยสินท่ีตองบันทึกควบคุมตามระเบียบการจัดซ้ือจัดจางตกหลนสูญหาย และพบครุภัณฑท่ี
จําหนายแลวแตไมไดตัดจําหนายออกจากฐานขอมูลทรัพยสินในระบบ GFMIS 

− การรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปมีความเสี่ยงท่ีจะรายงานไมครบถวนถูกตอง คณะ
กรรมการฯไมไดตรวจสอบความถูกตองครบถวนของรายละเอียดรายงานทรัพยสินคงเหลือกับทะเบียนคุม
ทรัพยสิน หลักฐานการไดมาและหลักฐานการจําหนายท่ีเก่ียวของท้ังหมดกอนการตรวจดูสภาพและตัวตนของ
ทรัพยสิน ทําใหการรายงานผลการตรวจสอบอาจผิดพลาดคลาดเคลื่อนได  

ขอเสนอแนะ 

− ใหเจาหนาท่ีพัสดุและคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปสํารวจทรัพยสินและตรวจสอบ
ทะเบียนคุมทรัพยสินและรายงานทรัพยสินจากระบบ GFMIS กับหลักฐานการไดมา การข้ึนทะเบียน การ
จําหนาย แลว ปรับปรุงแกไขการบันทึกควบคุมใหครบถวนถูกตองเปนปจจุบัน บันทึกรหัสทรัพยสินท้ังรหัสตาม
ระบบ GFMIS และรหัสจากพัสดุ รวมท้ัง รายละเอียดของทรัพยสินรายการนั้นๆใหสมบูรณ จัดเก็บหลักฐานให
เรียบรอยสามารถคนหาไดงาย ทรัพยสินทุกรายการตองปดรหัสท่ีตัวทรัพยสินใหชัดเจน  ทรัพยสินรายการใด
ยังไมไดขอข้ึนทะเบียนใหดําเนินการข้ึนทะเบียนใหครบถวนถูกตองตามกระบวนการ รายการทรัพยสินท่ีอยู
ระหวางการข้ึนทะเบียนใหบันทึกควบคุมไวในทะเบียนดวยพรอมเรงรัดติดตามการดําเนินการใหแลวเสร็จ
โดยเร็ว และกรณีรายงานทรัพยสินจากระบบ GFMIS หากพบวาการบันทึกรายละเอียดของทรัพยสินท่ีไม
ถูกตองครบถวนเพียงพอ ใหประสานกับกองคลัง เพ่ือขอแกไขรายการทรัพยสินในระบบ GFMIS ใหถูกตอง
ตอไป 

− ทรัพยสินรายการใดไมไดใชประโยชนเปนระยะเวลานาน หมดความจําเปนในการใชงานแลว หาก
พิจารณาแลวทรัพยสินดังกลาวยังคงสามารถใชประโยชนไดและมีหนวยงานอ่ืนตองการใชประโยชน ควร
พิจารณาโอนใหหนวยงานอ่ืนนําไปใชประโยชนตอไป แตหากรายการใดชํารุด หากซอมแซมไมคุมคาควร
พิจารณาจําหนายตามระเบียบฯใหถูกตองตอไปเพ่ือลดภาระในการดูแลรักษา 



− การซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินไมวาจะจางซอมหรือซ้ือวัสดุมาเพ่ือซอม ผูแจงความประสงคตอง
ระบุรหัสทรัพยสินใหครบถวน และตองบันทึกประวัติการซอมทุกครั้งใหครบถวน เม่ือบันทึกแลวใหหมายเหตุ
ในใบสําคัญคูจายทุกครั้งวา “บันทึกประวัติการซอมแลว” เพ่ือประโยชนในการสอบทานปองกันการหลงลืม
บันทึก และเพ่ือใชประโยชนในการบริหารจัดการทรัพยสิน ใชประกอบการพิจารณาซอมแซมครั้งตอไปไดอยาง
เหมาะสม 

− การตรวจสอบพัสดุประจําป คณะกรรมการฯตองตรวจสอบความถูกตองครบถวนของการบันทึก
ทะเบียนคุมทรัพยสิน รายงานทรัพยสินจากระบบ GFMIS กับเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ แลวจึงตรวจสอบ
สภาพและ ตัวตนจริงของทรัพยสิน ครุภัณฑใดท่ีชํารุดและพิจารณาแลวไมคุมคาในการซอมแซมดูแลรักษาและ
ไมประสงคจะใชงานอีกตอไปใหดําเนินการจําหนายตามระเบียบฯกําหนดใหถูกตอง เพ่ือลดภาระการดูแล
รักษา 

− ท้ังนี้ หนวยงานตองจัดใหมีการควบคุมและดูแลพัสดุท่ีอยูในความครอบครองใหมีการใชและ
บริหารพัสดุท่ีเหมาะสม คุมคา และเกิดประโยชนตอหนวยงานมากท่ีสุด ซ่ึงการดําเนินการดังกลาว รวมถึง การ
จัดเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และการจําหนายพัสดุใหเปนไปตามนัย 
พรบ.การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ท่ีกําหนด 
รถราชการและน้ํามันเช้ือเพลิง 

รถราชการ  

− การใชรถราชการ มีการจัดทําใบขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ ๓) สมุดบันทึกบันทึกการใชรถ
สวนกลาง (แบบ ๔) แตไมสอดคลองกัน และไมไดจัดทํารายละเอียดการซอมบํารุง (แบบ ๖) รวมท้ังไมไดจัดทํา
เกณฑการใชสิ้นเปลืองนํามันเชื้อเพลิง  

- การขออนุญาตใชรถราชการไมครบถวนทุกครั้งท่ีใชโดยเฉพาะกรณีการใชรถราชการปฏิบัติภารกิจ
ภายในศูนยฯเกือบทุกรายการไมไดขออนุมัติกอนการใชงาน กุญแจรถราชการงายตอการหยิบใช  

- การบันทึกการใชรถราชการระบุสถานท่ีปลายทางเพียงชื่อจังหวัดหรืออําเภอไมไดระบุชื่อ
หนวยงาน/รานคาใหชัดเจน สวนมากไมไดหักระยะทาง (กม.) ใหครบถวนทําใหผูควบคุมดูแลการใชรถไมพบ
ขอสังเกตในการใชรถราชการหรือบันทึกระยะทางการใชรถราชการเกินจริงรถราชการไดทันทวงที  

− รถราชการบางคันผูใชบันทึกการใชไมครบถวนทําใหผูใชรถลําดับตอมาบันทึกระยะทางเกินจริง ไม
สอดคลองกับภารกิจและสถานท่ีปลายทางเพ่ือใหเลขไมลตอเนื่องกับการใชกอนหนา โดยไมพบใบขออนุญาต
ใชรถราชการ นํารถไปใชโดยไมไดขออนุญาตและใชระยะทางท่ีเกินความเปนจริง 

− การบันทึกประวัติการซอมแซมบํารุงรักษารถราชการไมครบถวนสมบูรณ ไมไดกํากับดูแลและให
ความสําคัญตอการบันทึกประวัติการซอมแซมบํารุงรักษารถราชการเทาท่ีควร ซ่ึงสงผลตอการพิจารณาความ
เหมาะสมตอการวิเคราะหสภาพความชํารุดบกพรองของรถราชการ และการจัดการทรัพยสินใหมีประสิทธิภาพ 

น้ํามันเช้ือเพลิง 

− การควบคุมดูแลการรับ-เบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิงไมครบถวนถูกตอง เจาหนาท่ีบันทึกบัญชีคุมน้ํามัน
เชื้อเพลิงขาดความเขาใจในการบันทึกควบคุม อีกท้ัง ไมมีการสอบทานการบันทึกควบคุมรับ-จายน้ํามัน ไมมี
การตรวจสอบน้ํามันคงเหลือกอนการจัดซ้ือครั้งใหม จึงมีความเสี่ยงสูงท่ีจะเกิดขอผิดพลาด น้ํามันขาด/เกิน
บัญชีได บางหนวยงานไมไดบันทึกควบคุมน้ํามันทุกประเภทชนิดใหครบถวน  



− น้ํามันเชื้อเพลิงขาดบัญชี  ใบเบิกน้ํามันไมไดระบุเลขท่ีกํากับหลักฐานไวไมใหสูญหาย ทําใหใบเบิก
น้ํามันท่ีรวบรวมนํามาบันทึกบัญชีไมครบถวน บันทึกรับน้ํามันเชื้อเพลิงไมครบทุกรายการ บันทึกบัญชีรับต่ําไป 

− การควบคุมดูแลการใชรถราชการและน้ํามันเชื้อเพลิงยังไมเหมาะสม ผูท่ีไดรับมอบหมายขาดการ

ควบคุมกํากับดูแลรถราชการ การใชรถราชการ และการเติมน้ํามันอยางเครงครัดจริงจังตามระเบียบฯกําหนด 

ทําใหรถราชการหลายคันการสิ้นเปลืองน้ํามันท่ีสูง เปนความเสี่ยงท่ีจะเกิดความเสียหายตอสวนราชการจาก

การควบคุมการใชรถราชการและน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีไมรัดกุมดังกลาว 

ขอเสนอแนะ 

รถราชการ 

− การควบคุมการใชรถราชการและน้ํามันเชื้อเพลิง ตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วา
ดวย รถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และระเบียบกรมปศุสัตววาดวยการใช การเก็บรักษา และการซอมบํารุงรถ
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๖ ท่ีกําหนดอยางเครงครัด รวมท้ัง ตามขอสังเกตของ ปปช. ดวย 

− การนํารถราชการไปใชตองมีใบอนุญาตใชรถราชการมาแสดงทุกครั้ง ผูท่ีตองการจะใชรถตองขอ
อนุญาตกอนใชรถทุกครั้งไมวาจะใชเดินทางไปนอกหรือในพ้ืนท่ีหรือใชภายในศูนยฯ โดยจัดทําใบขออนุญาตใช 
รถราชการทุกครั้งท่ีระบุชื่อผูขับ เลขทะเบียนรถราชการ สถานท่ีปลายทาง วันเวลาไป-กลับ เหตุผลความ
จําเปนหรือภารกิจใหครบถวนชัดเจนทุกครั้ง หากเปนการเดินทางไปนอกพ้ืนท่ีใหแนบสําเนาใบขออนุญาต
เดินทางไปราชการไวดวย ท้ังนี้ ใบขออนุญาตใชรถควรออกเลขท่ีและจัดเก็บเรียงตามลําดับกอนหลังให
ครบถวนเรียบรอย  

− การบันทึกการใชรถราชการ ผูควบคุมการใชรถราชการท่ีไดรับมอบหมายตองกํากับดูแลใหผูใชรถ
บันทึกการใชรถทุกครั้งท้ังวันเวลาเดินทางไปและกลับถึงท่ีตั้ง ชื่อจริงของผูใชรถ สถานท่ีตนทางปลายทางโดย
ระบุชื่อสถานท่ี/หนวยงาน/รานคาใหชัดเจนหามระบุเพียงชื่อจังหวัด/อําเภอเทานั้น บันทึกเลขไมลเม่ือรถออก
และกลับถึง จํานวนระยะทาง (ก.ม.) ชื่อพนักงานขับรถ ใหครบถวนถูกตองตามจริง ควรหมายเหตุจํานวน
น้ํามันท่ีเติมไวในรายการใชรถวันนั้นดวยเพ่ือใชประโยชนในการวิเคราะหความสิ้นเปลืองน้ํามันตอไป  

− กรณีระยะทางท่ีไมสมเหตุสมผลกับสถานท่ีปลายทาง ใหชี้แจงภารกิจราชการ พรอมหลักฐานท่ี
สมเหตุสมผล หากไมสามารถชี้แจงได ใหนําสงคาน้ํามันในชวงเวลาดังกลาวตามระยะทางท่ีไมสามารถชี้แจง
ภารกิจราชการไดคืนคลังใหถูกตอง 

− การใชงานรถแทรกเตอร/เครื่องจักรกลการเกษตร ใหบันทึกควบคุมการใชงานทุกครั้ง ระบุวันท่ี 
กิจกรรม จํานวนน้ํามันท่ีเติม พ้ืนท่ีปฏิบัติงาน จํานวนพ้ืนท่ีท่ีปฏิบัติงานได ผูขับ ฯลฯ ใหครบถวนตามจริงเพ่ือ
ประโยชนในการควบคุมการใชเครื่องจักรกลการเกษตรและน้ํามันเชื้อเพลิง 

− การซอมแซมบํารุงรักษารถราชการและเครื่องจักรกลการเกษตร ไมวาจะจางซอมหรือซ้ือวัสดุมา
ซอมแซมบํารุงรักษาเองใหบันทึกในประวัติไวทุกครั้ง ใหระบุเลขไมลเม่ือซอมและชื่อผูรับจางใหครบถวน ให
จัดเก็บสําเนาหลักฐานรายการซอมใหครบถวน พรอมประทับขอความ “บันทึกประวัติซอมแลว” ไวใน
หลักฐานใบสําคัญคูจายดวยเพ่ือใหเกิดระบบการสอบทานการบันทึกควบคุมท่ีดี ปองกันการหลงลืม 



− รถราชการท่ีมีอัตราสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงท่ีสูงผิดปกติ รวมท้ัง กรณีน้ํามันขาดบัญชี ให ผอ.
ศูนยฯ ตรวจสอบการใชงานในชวงเวลาดังกลาว หากมีการเติมน้ํามันโดยไมไดนํารถราชการไปใชเพ่ือปฎิบัติ
ราชการโดยแทจริงหรือไมไดเติมน้ํามันใหกับรถราชการคันดังกลาวจริง ใหดําเนินการตามระเบียบฯกําหนด
ตอไป ท้ังนี้ เพ่ือปองกันมิใหเกิดความเสี่ยงดังกลาวและความเสียหายท่ีอาจจะเกิดข้ึนกับสวนราชการ ให
กําหนดมอบหมายหนาท่ีผูควบคุมดูแลการใชรถราชการและน้ํามันเชื้อเพลิงใหเหมาะสม พรอมท้ัง กํากับดูแล
ใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของ และผูใชรถราชการทุกคน ใหปฏิบัติตามกฎ ระเบียบฯและระบบการควบคุมภายใน
อยางเครงครัด  

− การควบคุมรถจักรยานยนต ก็ตองปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวย รถราชการ 
พ.ศ. ๒๕๒๓ และระเบียบกรมปศุสัตววาดวยการใช การเก็บรักษา และการซอมบํารุงรถราชการ พ.ศ.๒๕๔๖ 
ท่ีกําหนดอยางเครงครัด รวมท้ัง ตามขอสังเกตของ ปปช. ดวยเชนกัน 

น้ํามันเชื้อเพลิง  

− การขออนุญาตเติมน้ํามันทุกครั้ง ใหระบุเลขทะเบียนรถ ภารกิจและจํานวนน้ํามันใหชัดเจน เพ่ือ
บันทึกควบคุมและการวิเคราะหอัตราสิ้นเปลืองน้ํามันไดอยางถูกตอง การพิจารณาอนุมัติใหเติมน้ํามันตอง
พิจารณาถึงความสมเหตุสมผลกับภารกิจการปฏิบัติงาน พ้ืนท่ี เสนทาง ระยะทาง สภาพของ รถราชการแตละ
คัน และน้ํามันคงเหลือคางถังทุกครั้ง 

− ใหบันทึกควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงและน้ํามันหลอลื่นทุกชนิดประเภทใหครบถวนถูกตอง เปนปจจุบัน 
บันทึกบัญชีเพียงชุดเดียว (ไมตองบันทึกหลายบัญชีใหซํ้าซอน) โดย บันทึกรายการรับและเบิกจาย อางอิงเลขท่ี
เอกสารหลักฐานรับ-เบิกจายใหชัดเจน จัดเก็บหลักฐานท่ีเก่ียวของใหครบถวนตามลําดับเลขท่ี สามารถ
ตรวจสอบได ตองตรวจสอบน้ํามันคงเหลือจริงวาถูกตองตรงตามบัญชีหรือไมทุกครั้งกอนการจัดซ้ือ ท้ังนี้ ให 
ผอ.ศูนยฯตรวจสอบ ควบคุมและกํากับดูแลการเติมน้ํามันเชื้อเพลิงอยางเครงครัด  

− ใหทบทวนอัตราสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถราชการทุกคันไวเปนประจําทุกปตามระเบียบฯ
กําหนด เพ่ือใหเปนเกณฑในการพิจารณาเปรียบเทียบกับอัตราสิ้นเปลืองน้ํามันท่ีเกิดข้ึนจริงเพ่ือใชวิเคราะห
สภาพความชํารุดบกพรองของรถราชการ และการจัดการทรัพยสินใหมีประสิทธิภาพ รถราชการคันใดท่ีมีอัตรา
สิ้นเปลืองน้ํามันสูงท้ังท่ีมีการใชงานเพ่ือภารกิจราชการตามปกติ ใหพิจารณาซอมแซมหรือปรับเปลี่ยนการใช
งานใหเหมาะสมโดยดวน เพ่ือมิใหเกิดภาระคาใชจายแกสวนราชการเกินควร  

 การผลิตพืชอาหาสัตว  

− การผลิตพืชอาหารสัตว เสบียงสัตว หรือ TMR เพ่ือจําหนาย หนวยงานมอบหมายใหเจาหนาท่ี
เพียง ผูเดียวดําเนินการผลิต ควบคุมผลผลิต ขายและเก็บเงินจากผูซ้ือ โดยขาดการสอบทานจากหัวหนาในระดับ
เหนือข้ึนไป ดังนั้น  การผลิต TMR หรือพืชอาหารสัตวอ่ืนเพ่ือจําหนาย ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบวางแผนการ
ผลิตตามความตองการของเกษตรกรโดยแสดงประมาณการผลผลิต สูตรผสม สัดสวนวัตถุดิบ แนบใบเบิก
วัตถุดิบ เสนอขออนุมัติจากหัวหนาหนวยงานกอนการผลิตทุกครั้ง ใหมีคณะกรรมการตรวจสอบความถูกตอง
ของจํานวนผลผลิตท่ีผลิตท่ีไดดวย ท้ังนี้ ศูนยฯตองมอบหมายเจาหนาท่ีผูทําหนาท่ีผลิต การบันทึกควบคุม และ
ดําเนินการจําหนาย แยกออกจากกันเพ่ือใหมีการสอบทานงานระหวางกัน หามใหบุคคลคนเดียวทําหนาท่ี
ท้ังหมดทุกกระบวนการ  

 



ดานปศุสัตว 

− หนวยงานมีการคัดลอกบัญชีทะเบียนคุมสัตวใหม โดยไมมีหลักฐานเลมทะเบียนคุมโคเดิมให
ตรวจสอบ ซ่ึงจากทะเบียนคุมโค พบวาคัดลอกขามขาดหายไปโดยไมสามารถชี้แจงรายละเอียดได  

− พบการตัดจําหนายโคจํานวนมากออกจากทะเบียนโดยหมายเหตุไวเพียงวา“ไมอยูในระบบ                
e-breeding เปนการขายและอ่ืนๆ โดยไมไดอางอิงหลักฐานเลขท่ีการจําหนายอ่ืนใดไวดวย จึงเปนการตัด
จําหนายโคออกจากทะเบียนท่ีเสี่ยงสูง พบโคท่ีตัดออกจากทะเบียนไปโดยยังไมทราบสาเหตุและไมพบหลักฐาน
การขายหรือรายงานสัตวตาย  

− กรณีสัตวตาย ศูนยฯไดดําเนินการรายงานสัตวตายตามระเบียบฯกําหนดแตสวนมากจะสงซากไป
ยัง ศวพ.เพ่ือชันสูตรโรคสัตวเม่ือสัตวแพทยประจําฟารม จากสํานักงานปศุสัตวจังหวัดเปนผูพิจารณาสั่งการ
เทานั้น ซ่ึง การจัดเก็บหลักฐานรายงานผลการชันสูตรยังไมครบถวนเรียบรอยเทาท่ีควร และ ภาพสัตวตายบาง
กรณีเปนเบอรหูสักหรือเบอรขางลําตัวท่ีไมชัดเจน 

ขอเสนอแนะ 

− สัตวถือเปนพัสดุประเภทหนึ่ง ใหบันทึกทะเบียนคุมสัตวใหครบถวนเปนปจจุบันอยูเสมอ หากมีลูก
สัตวเกิดในศูนยฯ ตองใหเบอรประจําตัวและบันทึกควบคุมทันที การจําหนายสัตว ท้ังกรณีขาย ตาย โอน ตอง
ดําเนินการใหถูกตอง ตามระเบียบฯกําหนดอยางเครงครัด ตองบันทึกรายการตัดจําหนายสัตวในทะเบียนคุม
และบันทึกเลขท่ีหนังสืออนุมัติจําหนาย เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน พรอมวันท่ีไวในรายการนั้นใหครบถวนถูกตอง
ชัดเจน กรณีรายงานสัตวตาย ตองแนบภาพถายสัตวตายท่ีเห็นเบอรหู/เบอรขางลําตัวท่ีแสดงหมายเลข
ประจําตัวสัตวใหชัดเจนทุกครั้ง ตองจัดเก็บเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของใหครบถวนเรียบรอย สามารถ
ตรวจสอบได ท้ังนี้ ใหเพ่ิมการสอบทานการบันทึกขอมูลในระบบ e-breeding กับทะเบียนคุม และหลักฐาน
เอกสารท่ีเก่ียวของ เปนระยะ  

− ทุกสิ้นปงบประมาณ ตองจัดทํารายงานสัตวคงเหลือท่ีแสดงเบอรประจําตัว เพศ พันธุ ไวใหถูกตอง
เพ่ือใหคณะกรรมการตรวจสอบการรับจายพัสดุคงเหลือประจําป ตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ
ประจําปตอไปใหถูกตองครบถวน   

− กรณีสัตวขาดหายจากทะเบียน หรือตัดจําหนายโดยไมพบหลักฐานการจําหนาย ให หนวยงาน
ประสานกับเจาหนาท่ีผูคัดลอกทะเบียนคุม และ สํานักพัฒนาและบํารุงพันธุสัตวตนสังกัด เพ่ือสืบคนขอมูลจาก
ฐานขอมูลเดิม เชน โปรแกรม Herd Magic หรือ Herd Pro ฯลฯ รวมท้ัง ระบบ e-breeding หรือหลักฐาน
การอนุมัติจําหนายสัตว หลักฐานใบเสร็จรับเงิน หลักฐานรายงานสัตวตาย หรือหลักฐานการโอนท่ีเก่ียวของ 
เพ่ือหารองรอยหรือสาเหตุการตัดจําหนายออกจากทะเบียน ท้ังนี้ กรณีสัตวตัดจําหนายจากระบบการควบคุม
โดยไมทราบสาเหตุ ถือเปนสัตวขาดบัญชี ซ่ึงผูท่ีเก่ียวของในชวงเวลานั้นๆ อาจตองรับผิดชอบในความเสียหาย
ดังกลาว 

------------------------------------------ 


	สรุปไตรมาส ครั้งที่ 3-2565
	สรุปไตรมาส๓ปี๖๕

