
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางการตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai  
โดยใช้เทคนิค Pivot Table หรือ VLOOKUP 
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คู่มือแนวทางการตรวจสอบบัญชีในระบบNew GFMIS Thai โดยใช้เทคนิค Pivot Table หรือ VLOOKUP 

 ด้วยกระทรวงการคลังและกรมบัญชีกลางได้พัฒนาระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ (New GFMIS Thai) ตั้งแต่ปี พ.ศ. ๒๕๖๑ เพ่ือทดแทนการใช้ระบบบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) ซ่ึงมีข้อจ ากัดในเรื่องการอัพเดตเวอร์ชัน และการบ ารุงรักษาที่มีค่าใช้จ่าย
สูงซึ่งกรมบัญชีกลางได้ทดสอบระบบ New GFMIS Thai ในการเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และน าเงินส่ง
คลังจนมั่นใจแล้วว่าระบบงานมีความสมบูรณ์เพียงพอ ไม่ส่งผลกระทบต่อการด าเนินงานด้านการเงินการคลัง
ของหน่วยงานผู้เบิก อีกทั้ง ได้เปิดให้หน่วยงานเข้าทดลองปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai ตามข้อมูล
จริงของแต่ละหน่วยงาน เพ่ือทดสอบระบบงานในภาพรวม ระบบงานเครือข่าย สิทธิในการเข้าใช้งาน และ
ตรวจสอบความพร้อมของระบบสนับสนุน โดยกรมบัญชีกลางจะเปิดระบบ New GFMIS Thai ให้หน่วยงาน
ของรัฐทั่วประเทศเริ่มใช้งาน ตั้งแต่วันที่ ๔ เมษายน ๒๕๖๕ เป็นต้นไป 

 “ระบบ New GFMIS Thai เป็นระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ ซึ่งจะช่วย
ให้การเบิกเงินจากคลัง รับเงิน จ่ายเงิน และน าเงินส่งคลัง ของหน่วยงานภาครัฐมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น
รองรับข้อมูลและจ านวนผู้ใช้งานในระบบที่เพ่ิมขึ้นอย่างต่อเนื่อง สามารถสรุปข้อมูลเป็นรายวัน จากเดิมที่สรุป
เป็นรายสัปดาห์ และสามารถเชื่อมโยงกับระบบต่างๆ ได้มากขึ้น โดยระบบ GFMIS เดิม กรมบัญชีกลางได้เปิด
ให้ใช้งานจนถึงวันที่ ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๕ เวลา ๑๖.๓๐ น. เท่านั้น ตามหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุดที่ กค 
๐๔๐๒.๒/๓๓๔ ลงวันที่ ๑๕ มีนาคม ๒๕๖๕ และกรมบัญชีกลาง ได้มีหนังสือที่ กค ๐๔๑๔.๒/ว๒๔๘ ลงวันที่ 
๓๑ มีนาคม ๒๕๖๕ ก าหนดแนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับสิทธิการเข้าใช้งานในระบบบริหารการเงินการคลัง
ภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (New GFMIS Thai) เพ่ือให้หน่วยงานสามารถปฏิบัติงานในระบบได้ตามสิทธิที่
ได้รับ ซึ่งหน่วยตรวจสอบภายในระดับกรมได้รับสิทธิเข้าใช้งานระบบ ชื่อ "ตรวจสอบภายใน (ระดับกรม) 
รหัส xxZ01 " ซึ่งสามารถตรวจดูรายงานได้เท่านั้น 

 ผู้ตรวจสอบภายใน มีหน้าที่รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องและความน่าเชื่อถือของข้อมูล ตัวเลข
หลักฐานเอกสารต่างๆทางด้านการเงิน การบัญชี เพ่ือให้การตรวจสอบด าเนินไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ว และ
ได้ผลตรงกับหลักฐานที่เกิดขึ้นจริง น่าเชื่อถือ และเป็นการประหยัดค่าใช้จ่าย โดยอาศัยเครื่องมื อในโปรแกรม 
Microsoft Excel เช่น Pivot Table หรือ VLOOKUP มาช่วยในการตรวจสอบข้อมูลที่ได้จากระบบ New GFMIS Thai 

 จึงเห็นควรให้ผู้ตรวจสอบได้ศึกษาเรียนรู้ การเข้าใช้งาน การเรียกรายงาน/ข้อมูลระบบ New GFMIS Thai 
สามารถน าข้อมูลทางบัญชีที่ได้จากระบบมาวิเคราะห์ประเมินผลปฏิบัติงานด้านบัญชีได้อย่างถูกต้อง โดยได้
ด าเนินการพัฒนาบุคลากรผ่านกระบวนการการจัดการความรู้ (Knowledge Management: KM) ด้วยเทคนิค
การ Coaching การเรียนรู้พร้อมลงมือท า (Learning by Doing) พัฒนาเป็นชุมชนนักปฏิบัติ  (CoPs) 
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ประสบการณ์กัน และสามารถต่อยอดจากเรียนรู้ทั้งหมดให้สามารถถ่ายทอดได้ โดยพัฒนา 
“คู่มือแนวทางการตรวจสอบบัญชีในระบบ New GFMIS Thai โดยใช้เทคนิค Pivot Table หรือ VLOOKUP” 
ขึ้นมาเพ่ือประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานของผู้ตรวจสอบภายใน และ/หรือ ผู้ที่สนใจต่อไป 

 ทั้งนี้ ระบบ New GFMIS Thai และเกณฑ์ประเมินบัญชีอาจมีการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงได้ในอนาคต 
ดังนั้น ผู้ตรวจสอบภายในต้องเรียนรู้และฝึกฝนอยู่เสมอ 

         กลุ่มตรวจสอบภายใน  

๒๕๖๖ 
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วัตถุประสงค ์

 เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบภายในมีความรู้ความเข้าใจในหลักเกณฑ์ ขั้นตอน วิธีการ วิเคราะห์ข้อมูลทางบัญชี
จากระบบ New GFMIS Thai และสามารถตรวจสอบประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐของหน่วยรับ
ตรวจได้ปรับปรุงแก้ไขรายการที่ผิดพลาดคลาดเคลื่อนทางที่กรมบัญชีกลางก าหนด อย่างถูกต้อง สามารถให้
ข้อเสนอแนะแก่หน่วยรับตรวจ เพ่ือปรับปรุงแก้ไขรายการที่ผิดพลาดคลาดเคลื่อนทางบัญชีในระบบ New 
GFMIS Thai ได้อย่างทันท่วงท ี

แนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ 

 กรมบัญชีกลางได้มีการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีมาอย่างต่อเนื่อง เพ่ือประเมินผลคุณภาพ
และความส าเร็จในการจัดท าบัญชีและรายงานการเงินของหน่วยงาน ซึ่งประกอบไปด้วย ๔ เรื่อง คือ ความ
ถูกต้อง ความโปร่งใส ความรับผิดชอบ และความมีประสิทธิผล ซึ่งได้ก าหนดแนวทางการประเมินผลเพ่ือเป็น
การส่งเสริมและสนับสนุนให้หน่วยงานราชการต้นสังกัดได้มีการก ากับดูแลหน่วยงานภายใต้สังกัดให้จัดท าบัญชี
ได้อย่างถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน อีกทั้ง เป็นการผลักดันให้หน่วยงานได้เร่งตรวจสอบและแก้ไขข้อมูล
ทางบัญชี ซึ่งจะส่งผลให้รายงานทางการเงินมีความถูกต้องเชื่อถือได้ มีการเปิดเผยข้อมูลอย่างโปร่งใสตรวจสอบ
ได้ สามารถน าข้อมูลไปใช้ในการบริหารทรัพยากรได้อย่างมีประสิทธิภาพ สะท้อนถึงความรับผิดชอบในการ
จัดท าและน าเสนอรายงานทางการเงินของหน่วยงานตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐฉบับที่ ๑ เรื่องการน าเสนอ
รายงานการเงิน 

 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว๓๓ ลงวันที่ ๑๒ มกราคม ๒๕๖๖ กรมบัญชีกลางได้
ก าหนดแนวทางการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เพ่ือให้
หน่วยงานมีการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี และน าผลการประเมินไปวิเคราะห์และเปรียบเทียบเพ่ือให้
การปฏิบัติงานด้านบัญชีมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น ดังนี้ 

เรื่องท่ี ๑ ความถูกต้อง (Accuracy) 

 ข้อมูลบัญชีในรายงานงบทดลองของหน่วยเบิกจ่ายมีการแสดงยอดคงเหลือและรายการเคลื่อนไหวของ
บัญชีแยกประเภทตามที่ก าหนด ประกอบด้วย 

 ๑. ยอดคงเหลือในช่องยอดยกไปของบัญชีแยกประเภทในงบทดลองถูกต้องตรงกับเอกสาร
หลักฐาน 

บัญชีแยกประเภท แนวทางการประเมินผล หลักฐานที่
เกี่ยวข้อง 

บัญชีเงินสดในมือ 
(๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 

ยอดคงเหลือของเงินสดในมือ ณ วันสิ้นปีงบประมาณตรง
กับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ที่จัดท าตามระเบียบ
ประจ าวันกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการ
รับเงินการจ่ายเงินการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ.๒๕๖๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

ราย งาน เงิน สด
คงเหลือประจ าวัน 
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บัญชีแยกประเภท แนวทางการประเมินผล หลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
บัญชีเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชีที่มีอยู่
ในงบทดลอง) 

มีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารครบทุกบัญชี ณ วันสิ้น
ปีงบประมาณด้วยวิธีการจัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารตาม
หนังสือ กค ๐๔๒๓.๓/ว.๖๓ ลงวันที่  ๒๑ ก.พ.๕๔ เรื่อง วิธีการ
ตรวจสอบข้อมูลเงินฝากอกรมบัญชีกลางที่ธนาคารและแนวทางการ
จัดท างบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหน่วยงานภาครัฐ 

ร า ย ง า น ง บ ก ร ะ ท บ
ยอดเงินฝากธนาคาร 

บัญชีเงินฝากคลัง (๑๑๐๑๐๒๐๕๐๑) ยอดคงเหลือของบัญชีเงินฝากธนาคาร ณ สิ้นปีงบประมาณตรงกับ
รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังและงบเทียบยอดเงิน
ฝากคลัง รายงานสถานะเงินรายงานสถานะเงินฝากคลังและเงินรับ
ฝากของรัฐบาลตามฝากคลังและเงินรับฝากระบบ New GFMIS Thai 

งบเทียบยอดเงินฝาก 

บัญชีลูกหนี้เงินยืม ในงบประมาณ 
      (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีลูกหนี้เงินยืม นอกงบประมาณ 
      (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๒) 

ยอดคงเหลือของบัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณและบัญชีลูกหนี้
เงินยืมนอกงบประมาณ ณ สิ้นปีงบประมาณตรงกับสรุปรายการ
สัญญาการยืมเงินที่ยังไม่ได้ส่งใช้ยืมคืนเงินยืม 

สรุปรายการสัญญาการ
ยืมเงินที่ ยั งไม่ส่งใช้คืน
เงิน 

บัญชีเจ้าหนี้การค้า - หน่วยงานภาครัฐ 
      (๒๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีเจ้าหนี้การค้า - บุคคลภายนอก 
      (๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒) 
บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
      (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๒) 

ยอดคงเหลือของบัญชี เจ้าหนี้การค้าหน่วยงานภาครัฐและ
บัญชีเจ้าหนี้การค้าบุคคลภายนอก ณ วันสิ้นปีงบประมาณ
ตรงกับสรุปรายการที่ ยั งไม่ ได้จ่ ายเงินตามใบแจ้งหนี้ 
ใบส าคัญ หรือเอกสารแสดงภาระผูกพันที่ต้องช าระคืนแก่
เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ์ 

สรุปรายการที่ยังไม่ได้จ่าย
ช าระเงินตามใบแจ้ งหนี้ 
ใบส าคัญ หรือเอกสารแสดง
ภาระผูกพันที่ต้องช าระคืน
แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ์ 

บัญชีวัสดุคงคลัง (๑๐๕๐๑๐๑๐๕) 
บัญชีสินทรัพย์ถาวร (๑๒xxxxxxx) 

ยอดคงเหลือของบัญชีวัสดุคงคลัง ณ สิ้นปีงบประมาณ 
ยอดคงเหลือของบัญชีสินทรัพย์ถาวร ณ สิ้นปีงบประมาณตรงกับ
สรุปรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณนั้น 

หนังสือแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ
ในการตรวจสอบพัสดุและ
ส รุ ป ราย งาน ผ ล ก าร
ตรวจสอบพัสดุประจ าปี
งบประมาณ 

งบทดลองแสดงข้อมูลทางบัญชีที่
ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติ และต้อง
ไม่มีบัญชีพักท่ีมียอดคงค้าง 

งบทดลอง  ไม่มีบัญชีผิดดุล และ บัญชีต้องไม่มียอดค้าง 
๑. บัญชีผิดดุล ยกเว้น บัญชีดังต่อไปนี้ 
- บั ญ ชี ร าย ได้ สู ง / (ต่ า ) ก ว่ าค่ า ใช้ จ่ าย ส ะส มยก ม า 
(๓๑๐๒๐๑๐๑๐๑) 
- บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอ
น าส่งคลัง (๕๒๑๐๐๑๐๑๑๒) 
๒. บัญชีพักไม่มียอดคงค้าง ยกเว้น บัญชีพักรอ Clearing 
(๑๑๐๑๐๑๐๑๑๓) ที่มียอดคงเหลือด้านเครดิต เท่ากับ 
บัญชีพักเงินน าส่ง (๑๑๐๑๐๑๐๑๑๒) ที่มียอดคงเหลือด้าน
เดบิต 

รายงานแสดงยอดข้อมูล
บัญชีผิดดุล 
 
 
 
 
รายงานข้อมูลบัญ ชีที่
ต้องไม่มียอดค้างระดับ
หน่วยเบิกจ่าย 



๔ 

 

 ๒. การเคล่ือนไหวของบัญชีแยกประเภทในระบบ New GFMIS Thai ในระหว่างปีงบประมาณ
รายการเคล่ือนไหวระหว่างปีงบประมาณมีความถูกต้องเป็นปัจจุบัน  เช่น การท าด้วย Pivot Table ตาม
หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว ๒๘๑ ลงวันที่ ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๕ เรื่องแนวทางการตรวจสอบ
บัญชีของส่วนราชการในระบบ GFMIS และการตรวจสอบด้วยฟังก์ชัน VLOOKUP หรือการใช้โปรแกรมฟังก็ชัน
เทคนิคสูตรต่างๆหรือวิธีการใดก็ได้ตามท่ีแนวทางเห็นสมควรส าหรับบัญชี ดังต่อไปนี้ 

 ๒.๑ รายการตรวจสอบที่ควรใช้เครื่องมือ Pivot Table 

 ๒.๒ รายการตรวจสอบที่ควรใช้เครื่องมือ VLOOKUP 

 

 

บัญชีแยกประเภท แนวทางการประเมินผล 
บัญชีเงินสดในมือ (๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง 
      (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๑) 
บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 

(๑๑๐๑๐๒๐๖๐๖) 

การบันทึกข้อมูลจัดเก็บ น าส่งหรือน าฝากเงินเป็นรายได้
แผ่นดินหรือเงินฝากคลังได้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 

บัญชีลูกหนี้เงินยืม ในงบประมาณ 
       (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีลูกหนี้เงินยืม นอกงบประมาณ 
       (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๒) 

การบันทึกการจ่ายเงินยืมและการส่งใช้เงินยืมได้ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน 

บัญชีเงินฝากธนาคารเงินงบประมาณ 
       (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๓) 
บัญชีเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ 
       (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๔) 
บัญชีเงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู้) 
       (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๕) 
บัญชีใบส าคัญคา้งจ่าย  (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๒)  
บัญชีเจ้าหนี้การค้า-หน่วยงานภาครัฐ 
      (๒๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก 
      (๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒) 

การบันทึกเบิกจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ถูกต้อง 
เป็นปัจจุบัน 

บัญชีแยกประเภท แนวทางการประเมินผล 
บัญชีเงินฝากคลัง (๑๑๐๑๐๒๐๕๐๑) การบันทึกข้อมูลเบิกจ่ายน าฝากโอนหรือปรับปรุงบัญชีเงิน

ฝ าก ค ลั งต ร งกั บ ร าย ง าน ก าร เค ลื่ อ น ไห ว  เงิ น ฝ าก
กระทรวงการคลังในระบบ ได้ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 



๕ 

 

เรื่องท่ี ๒ ความโปร่งใส (Transparency)  

 ๑. หน่วยงานมีการเปิดเผยงบทดลองสู่สาธารณะ โดยการเผยแพร่งบทดลองประจ าเดือนกันยายน เช่น 
ลง Website หรือปิดประกาศในที่สาธารณะ เป็นต้น  

 ๒. การแสตงรายละเอียดประกอบรายการบัญชีที่ส าคัญของงบทดลอง ประจ าเดือนกันยายน โดย มี
การจัดท ารายละเอียดรายการบัญชีที่ส าคัญประกอบงบทดลองประจ าเดือนกันยายน  และให้เปิดเผยสู่
สาธารณะเป็นระยะเวลาอย่างน้อย ๓๐ วันนับจากวันที่ส่งงบทดลองดังกล่าวให้ สตง.หรือส านักงานการตรวจ
เงินแผ่นดินภูมิภาคเช่น ลง Website หรือปิดประกาศในที่สาธารณะ 

เรื่องท่ี ๓ ความรับผิดชอบ (Accountability) 

 ๑. การจัดส่งงบทดลองให้ สตง.หรือส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาค โดยหน่วยงานระดับหน่วย
เบิกจ่ายน าส่งรายงานงบทดลองประจ าเดือนให้ สตง. หรือส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินภูมิภาคทุกเดือน
ภายในระยะเวลาที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

 ๒. มีการจัดส่งรายงานการเงินระดับกรมให้ สตง. และกระทรวงการคลัง หน่วยงานระดับกรมจัดส่ง
รายงานการเงินประจ าปีงบประมาณ ดังนี้ 

  ๒.๑ ส่งให้ สตง. และกระทรวงการคลังตามมาตรา ๗๐ แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ พร้อมหน้าหนังสือน าส่ง 

   ๒.๒ ส่งผ่านระบบรายงานการเงินรวมภาครัฐ (Consolidated Financial Statement Program : CFS) 
โดยส่งรายงานการเงินในระบบ CFS พร้อมแนบไฟล์รายงานการเงินในระบบ CFS ประกอบด้วย หน้าหนังสือ
น าส่งงบแสดงฐานะการเงิน งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
และหมายเหตุประกอบงบการเงิน  

 ๓. รูปแบบรายงานการเงินที่ส่งให้ สตง.เป็นไปตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยหน่วยงานระดับกรม
จัดท ารูปแบบของรายงานการเงินระดับกรมประจ าปีที่ส่งให้ สตง. ตรงกับรูปแบบการน าเสนอรายงานการเงิน
ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 

 ๔. ข้อมูลรายงานการเงินที่ส่งให้ สตง.เท่ากับข้อมูลรายงานในระบบ New GFMIS Thai มีการรายงาน
การเงินระดับกรมประจ าปีที่ส่งให้ สตง. ตรงกับรายงานการเงินระดับกรมในระบบ New GFMIS Thai (งบ
แสดงฐานะการเงิน งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงินและงบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน) 

 ๕. ผลการตรวจสอบรายงานการเงินจาก สตง. ปีล่าสุด โดยการแสดงความเห็นต่อรายงานการเงินจาก
ผลการตรวจสอบจาก สตง. ปีล่าสุดของหน่วยงานมีการแสดงความเห็นว่ารายงานการเงินของหน่วยงานถูกต้อง
ตามท่ีควรในสาระส าคัญตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังก าหนด   

 ๖. การแก้ไขข้อทักท้วงด้านบัญชีตามข้อสังเกตประกอบการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบภายใน ภายในปีที่ได้รับการทักท้วง 
เรื่องท่ี ๔ (Effectiveness) ผลการใช้ประโยชน์ข้อมูลทางบัญชีในการบริหารจัดการประจ าปีงบประมาณ โดย
วิเคราะห์ข้อมูลทางบัญชีหรือต้นทุนผลผลิตเพ่ือการบริหาร และรายงานผลการด าเนินงานต่อผู้บริหารจากการ
วิเคราะห์ข้อมูลทางบัญชี  



๖ 

 

การตรวจสอบด้านความถูกต้อง(Accuracy) สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
๑.การตรวจสอบความถูกต้อง “ยอดยกไป” ของบัญชีแยกประเภทในงบทดลองตามดุลบัญชีปกต ิ

หลักการ : งบทดลองแสดงข้อมูลทางบัญชีที่ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติ ต้องไม่มีบัญชีผิดดุล และบัญชีพักไมม่ียอด
คงค้างระดับหน่วยเบิกจ่าย เช่น 

 กรณีบัญชีผิดดุล ยกเว้น  
       - บัญชีรายได้สูง/(ต่ า) กว่าค่าใช้จ่ายสะสมยกมา (๓๑๐๒๐๑๐๑๐๑) 
        - บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน – รายได้แผ่นดินรอน าส่งคลัง (๕๒๑๐๐๑๐๑๑๒) 

 กรณีบัญชีพักไม่มียอดคงค้าง ยกเว้น บัญชีพักรอ Clearing (๑๑๐๑๐๑๐๑๑๓) ที่มียอดคงเหลือ 
 ด้านเครดิต เท่ากับบัญชีพักเงินน าส่ง (๑๑๐๑๐๑๐๑๑๒) ที่มียอดคงเหลือด้านเดบิต  
ทั้งนี้ วิธีการตรวจสอบสามารถตรวจสอบได้ ๒ วิธี คือ ตรวจสอบจากรายงานงบทดลองในระบบ 

New GFMIS Thai  และตรวจสอบจากระบบบัญชีผิดดุลในระบบ New GFMIS Thai  

๑.การตรวจสอบดุลบัญชีจากรายงานงบทดลอง โดยใช้ค าสั่ง NGL_TB_PMT 

๑.๑ เข้าสู่ระบบและใส่รหัสผู้ใช้ที่ได้รับจากกรมบัญชีกลาง  

๑.๒ เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ และเลือกระบบบัญชีแยกประเภท   

คลิก 



๗ 

 

๑.๒ คลิกที ่ระบบบัญชีแยกประเภท  เลือก รายงานงบทดลอง 

 

 

๑.๓ คลิกท่ี รายงานงบทดลอง  เลือก ค าสั่ง NGL_TB_PMT  

 

๑.๔ จะปรากฏหน้าจอค าสั่งตามภาพด้านล่าง ให้ใส่ข้อมลูรายงานที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  

 

คลิก รายงานงบทดลอง-หน่วย
เบิกจ่าย NGL_TB_PMT   

คลิก 

 



๘ 

 

ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่ วยงาน จ านวน ๕ หลัก ให้ อัตโนมัติ ตามสิทธิรหั สผู้ ใช้ งาน ตั วอย่ าง ระบุ                    
   ๐๗๐๐๖     
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน ๑๐ หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่าง 
   ระบุ ๐๗๐๐๖๐๐๐๐๕ 
- รหัสพื้นที ่  ระบุรหัสพื้นที่ จ านวน ๔ หลัก  กรณีระบุรหัสพื้นที่ ระบบจะแสดงข้อมูลตามรหัสพื้นที่ที่ระบุ
   กรณีไม่ระบุ ระบบจะแสดงข้อมูลตามรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
- รหัสศูนย์ต้นทุน ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน ๑๐ หลัก กรณีระบุรหัสศูนย์ต้นทุน ระบบจะแสดงข้อมูลตามรหัส

ศูนย์ต้นทุนท่ีระบ ุกรณีไม่ระบุ ระบบจะแสดงข้อมูลตามรหัสหน่วยเบิกจ่าย 
- รหัสบัญชีแยกประเภท ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท ๑๐ หลัก กรณีต้องการเรียกดูข้อมูลเฉพาะบางรหัสบัญชีแยกประเภท 
- ปีบัญช ี ระบบแสดงปีบัญชี จ านวน ๔ หลัก เป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติสามารถระบุเป็นปีบัญชีอื่นที่

ต้องการเรียกดูข้อมูลได้ 
- ประเภทรายงาน  ระบุประเภทรายงาน รายเดือน 
- งวด   ระบุงวดที่ต้องการแสดงรายงานงบทดลองรายเดือน  
- กดปุ่ม “แสดงรายงาน” เพื่อแสดงรายงาน 

๑.๕ จะปรากฏหน้ารายงานผลตามภาพต่อไปนี้ ซึ่งจะสามารถบันทึกข้อมูลไฟล์เป็น   หรือ   
เพ่ือวิเคราะห์ข้อมูลทางบัญชีที่ถูกต้อง 

 
ตัวอยา่งการเรียกงบทดลอง 

 

 

 

 

 

 



๙ 

 

๒. การตรวจสอบโดยเรียกรายงานบัญชีผิดดุลโดยใช้ค าสั่ง NGL_RPT0029 

๒.๑ คลิกปุ่ม ระบบบัญชีแยกประเภท  เลือก “รายงานบัญชีผิดดุล” 

 

๒.๒ เลือกค าสั่ง “NGL_RPT0029”  

 

 

 

 

รายงานแสดงข้อมูลบัญชีผิดดุลระดับ
หน่วยเบิกจ่าย  NGL_RPT0029  

  

เลือกรายงานบัญชีผิดดุล 

 



๑๐ 

 

๒.๓  ใส่ข้อมูลรายงานที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  

 
ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
- ปีบัญช ี ระบบแสดงปีบัญชี จ านวน ๔ หลัก เป็นปีปัจจุบันให้อัตโนมัติสามารถระบุเป็นปีบัญชีอื่นที่

ต้องการเรียกดูข้อมูลได้ 
- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน ๕ หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่าง ระบุ                    
   ๐๗๐๐๖     
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน ๑๐ หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่าง 
   ระบุ ๐๗๐๐๖๐๐๐๐๕ 
- งวดการผ่านรายการ ระบบแสดงงวดการผ่านรายการ เป็นงวดปัจจุบันให้อัตโนมตัิ หากตอ้งการงวดอื่น สามารถระบุ
   เป็นงวดอื่นได ้
- แสดงยอดที่ไมร่ะบุ Sign ระบุแสดงยอดท่ีไม่ระบ ุSign ระบุหรือไมร่ะบุกไ็ด ้
**หมายเหตุ   สามารถเรียกรายงานได้เฉพาะระดับหน่วยเบิกจ่ายเท่าน้ัน** 

๒.๔ จะปรากฏหน้ารายงานผลตามภาพต่อไปนี้ และสามารถ Export ข้อมูลโดยเลือกไอคอนรูป   เพ่ือ
บันทึกข้อมูลไฟล์ที่ต้องการน าไปวิเคราะห์ข้อมูล 

 

 ข้อสังเกต ข้อมูลที่ปรากฏหากไม่มียอดคงค้าง (เป็นศูนย์) ถือได้ว่า งบทดลองไม่มีบัญชีผิดดุล ทั้งนี้ ตัวเลขที่ปรากฏจะมี
เพียงรายการเข้าข้อยกเว้น คือ บัญชีพักรอ Clearing ที่มียอดคงเหลือด้านเครดิต (-) เท่ากับ บัญชีพักเงินน าส่ง ที่มียอด
คงเหลือด้านเดบิต (+) 



๑๑ 

 

๒. แนวทางการตรวจสอบการเคลื่อนไหวบัญชีแยกประเภทระบบNew GFMIS Thai ด้วยเทคนิคการท า 
Pivot Table และ VLOOKUP  

     

      

     

      

           เงื่อนไข 

 

 

   

 

    

 

 

 

ประโยชน์ของการใช้ Pivot Table หรือ VLOOKUP 

 Pivot Table เป็นเครื่องมือใน Microsoft Excel ที่สามารถใช้วิเคราะห์สรุปผลค านวณ น าข้อมูล
จ านวนมากๆ มาสรุปผลในรูปแบบของตาราง โดย Pivot Table ใช้งานง่าย มีสูตรค านวณในรูปแบบต่างๆ มี
ความถูกต้องามยืดหยุ่นในการเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูลซึ่งเราจะใช้ Pivot Table ตามข้อมูลที่เปลี่ยนไปสา
ต่อยอดในการวิเคราะห์ข้อมูลได้ง่าย 

 VLOOKUP หรือ Vertical Look up เป็น สูตรหรือฟังก์ชันในโปรแกรม Microsoft Excel ที่ใช่ในการ
ค้นข้อมูลที่อยู่ในคอลัมน์ที่ต้องการแล้วแสดงข้อมูลที่ต้องการออกมาในเซลล์ที่โดยใช้สูตร VLOOKUP 

 การท า Pivot Table และ VLOOKUP ในโปรแกรม Microsoft Excel สามารถน ามาประยุกต์ใช้ในกา
ตรวจสอบรายการทางบัญชีจากระบบ New GFMIS Thai ใช้ตรวจสอบการเคลื่อนไหวของข้อมูลทางการเงิน
จากบัญชีแยกประเภทของส่วนราชการ วิเคราะห์และประเมินผลข้อมูลทางการเงินตามหลักเกณฑ์การ
ประเมินผลการปฏิบัติงานดันบัญชีภาครัฐที่กรมบัญชีกลางก าหนดได้อย่างถูกต้อง และสามารถปรับปรุงแก้ไข
ข้อผิดพลาดคลาดเคลื่อนของการกรายการทางบัญชีได้ทันท่วงที ซึ่งจะท าให้ร้ายงานการเงินของส่วนราชการ 
เกิดความครบถ้วนถูกต้องมูลจากรายงานทางการเงินมาใช้เพ่ือประโยชน์ในการบริหารและตัดสินใจได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

ต้อง เป็นบัญชีที่มีรายการเคลื่อนไหว
โดยมีจ านวนเงินสัมพันธ์กัน/มีข้อมูลที่มี
ความสัมพันธ์กัน 

ต้อง เป็นบัญชีที่มีการคู่เคลียร์ หรือหักล้าง 

ต้อง เป็นบญัชีที่มีกาบนัทึกรับและน าส่ง 

ต้อง เป็นบญัชีที่มีการบันทึกขอเบิกและขอจ่าย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่าง เช่น   
- บัญชีเงินสดในมือ                                - เบิกเกินส่งคืน 
- เงินฝากธนาคาร (เงนิในงปม.)       - รับสินค้า/ใบส าคัญ ฯลฯ 
- พักเงินน าส่ง 
 
 

แนวคิดในการ
จัดท า 

Pivot Table 

 
เป็นเครื่องมือที่ช่วยในการจัดกลุ่ม
ข้อมูล 

และ 



๑๒ 

 

ข้อมูลประกอบการตรวจสอบบัญชีแยกประเภทด้วย Pivot Table 
บัญชีแยกประเภท แนวทางการใช้สูตร Pivot Table 

บัญชีเงินสดในมือ (๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง   

(๑๑๐๑๐๒๐๖๐๑) 
บัญ ชี เงิน ฝ ากธนาคารรายบัญ ชี เ พ่ื อน าส่ งคลั ง   

(๑๑๐๑๐๒๐๖๐๖) 

ใช้คอลัมน์ “การอ้างอิง” หรือ สูตร “ABS” 
 
 
 

บั ญ ชี เ งิ น ฝ า ก ธ น า ค า ร เ งิ น ง บ ป ร ะ ม า ณ  
(๑๑๐๑๐๒๐๖๐๓) 

บัญชีเงินฝากธนาคารเงินนอกงบประมาณ 
    (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๔) 
บัญชีเงินฝากธนาคารรับจากคลัง (เงินกู้) 
    (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๕) 

ใช้ สูตร “ABS” 
 
 

บัญชีลูกหนี้เงินยืม ในงบประมาณ  (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๑) 
บัญชีลูกหนี้เงินยืม นอกงบประมาณ  (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๒) 

ใช้ สูตร “IF” หรือ  สูตร “MID” 

บัญชีเจ้าหนี้การค้า-หน่วยงานภาครัฐ  
(๒๑๐๑๐๑๐๑๐๑) 

บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอก 
(๒๑๐๑๐๑๐๑๐๒) 

บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย  (๒๑๐๒๐๔๐๑๐๒)  

ใช้คอลัมน์ “Clearing Doc” 
 
 

ขั้นตอนการจัดท า Pivot Table 

 

 

 
            

 
 
 
 
 

        
            
            

           

๑. ขั้นตอนการเตรียมไฟล์รายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป โดยเรียง
ข้อมูลจากระบบ New GFMIS Thai และบันทึกข้อมูลเป็นไฟล์ .xls 
 

๒. ขั้นตอนการท า Pivot Table  โดยใช้โปรแกรม Excel 
๒.๑ เปิดไฟล์ .xls ด้วย โปรแกรม Excel 
๒.๒ หาค่าสัมบูรณ์ของจ านวนเงินโดยใช้สูตร (ABS)/(IF) 
๒.๓ จัดท าข้อมูลโดยใช้ Pivot Table 
 
 

  ๓. แปลค่า/ตรวจสอบผลลัพธ์ 
 



๑๓ 

 

ขั้นตอนที่ ๑ ขั้นตอนการเตรียมไฟล์รายงานบัญชีแยกประเภทท่ัวไป NFI_DISPLAY_L 

๑.๑ เมื่อเข้าสู่ระบบ New GFMIS Thai เรียบร้อยแล้ว เลือกระบบรายงานหน่วยงานภาครัฐ ระบบแสดง
หน้าจอบันทึกรายการ  

 
 

๑.๒ กดปุ่ม ระบบบัญชีแยกประเภท  เลือกรายงานแสดงเอกสารและบัญช ี 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกค าสั่ง NFI_DISPLAY_L 



๑๔ 

 

๑.๓ กดปุ่ม  คลิก“ปีบัญชี” และ “ศูนย์ต้นทุน” กล่องทางซ้าย เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่
ต้องการขึ้นทีท่างด้านกล่องขวามือ 

๑.๔ ใส่ข้อมูลรายงานที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม 

 
ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
การเลือกบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 
- รหัสบัญช ี   ระบุรหัสบัญชี จ านวน ๑๐ หลัก ตัวอย่างระบุ ๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑ 
- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน ๕ หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่าง
    ระบุ ๐๗๐๐๖ 
การเลือกบรรทัดรายการ 
- สถานะรายการ   ระบุสถานะรายการ ตัวอย่างระบุ ทุกรายการ 
- วันท่ีหักล้าง   ระบุวันทีห่ักล้าง กรณีระบุสถานะรายการเป็น รายการหักล้าง 
- ยอดต้นงวด ณ วันที่หลัก  ระบุวันที่ยอดต้นงวด ณ วันที่หลัก กรณี ระบุสถานะรายการเป็นรายการคงค้าง หรือ 
    รายการหักล้าง 
- วันท่ีผ่านรายการ   ระบุวันที่ผ่านรายการ กรณีระบุสถานะรายการ เป็นทุกรายการ  
- ประเภท   ระบุประเภท ตัวอย่างระบุ รายการปกติ 
 

 

ใส่รายละเอียด “ปีบัญชี” และ 
“ศูนย์ต้นทุน” ที่ต้องการ 



๑๕ 

 

๑.๕ เครื่องจะแสดงผล “รายงานบัญชีแยกประเภททั่วไป”  

 

 

๖. บันทึกข้อมูลเป็นไฟล์.xls  โดยคลิกไอคอน   เลือกโฟล์เดอร์ปลายทางส าหรับจัดเก็บข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 



๑๖ 

 

ขั้นตอนที่ ๒ ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลด้วยการท า Pivot Table 

ตัวอย่างที่ ๑ การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินสดในมือ (๑๑๐๑๐๑๐๑๐๑) Pivot Table โดยใช้
คอลัมน์ “การอ้างอิง”  

๑. เปิดไฟล์ที่ต้องการท าการวิเคราะห์ข้อมูล ด้วยเทคนิค Pivot Table ในที่นีเ้ลือกไฟล์ “เงินสดในมือ” 

 
 

๒. ระบบจะแสดงรายละเอียดของบัญชีใน Excel File แผ่นงานใหม่  

 

 

 



๑๗ 

 

๓. ลบทุกคอลัมน์และแถวที่ว่างทั้งแนวตั้งและแนวนอน  

 
 

๔. จากนั้นลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัด เลือกเมนู “แทรก”และเลือกแถบเมนู”Pivot table” 

 
 



๑๘ 

 

๕. ระบบจะให้ระบุ Sheet ที่เก็บข้อมูล ว่าจะให้เก็บที่ใด ให้เลือก “แผ่นงานใหม่” กด “ตกลง” 

 
 

๖. เลือกเขตข้อมูล Pivot table ด้านบนลากน ามาใส่ในตาราง Pivot table ด้านล่าง โดย  ป้ายชื่อคอลัมน์ 
ใส่ “PK “ ป้ายชื่อแถว ใส่ “การอ้างอิง” ค่า ใส่ “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” 

 

การวิเคราะห์ข้อมูล : ให้พิจารณาจากข้อมูลในช่อง “ผลรวมทั้งหมด” หาก เป็น  “๐” หมายถึง จ านวนเงิน
คงเหลือระบบสามารถจับคู่เอกสารได้ เนื่องจากการบันทึกข้อมูลจัดเก็บ น าส่งหรือน าฝากเงินเป็นรายได้แผ่นดิน
หรือเงินฝากคลังได้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน แต่ถ้า ไม่เป็น  “๐” ให้ดับเบิลคลิกรายการดังกล่าวเพ่ือวิเคราะห์หา
สาเหตุและน ามาอธิบายผลต่างที่เกิดข้ึน 



๑๙ 

 

ตัวอย่างที่ ๒  การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ (๑๑๐๑๐๒๐๖๐๓) Pivot Table 
โดยสูตร “ABS”   

๑. เปิดไฟล์ที่ต้องการท าการวิเคราะห์ข้อมูล ด้วยเทคนิค Pivot Table เลือกไฟล์ “เงินฝากธนาคารในงบประมาณ” 

 
๒. ระบบจะแสดงรายละเอียดของบัญชีใน Excel File แผ่นงานใหม่  

 

 

 

 

 

 

 



๒๐ 

 

๓. ลบทุกคอลัมน์และแถวที่ว่างทั้งแนวตั้งและแนวนอน จากนั้น สร้างคอลัมน์ “abs” ต่อจากคอลัมน์ “จ านวน
เงินในสกุลในประเทศ” คลิกขวา   กดแทรก 

 
 

๔. ใส่สูตร =A แล้วเลือกค าว่า ABS ในคอลัมน์ที่เพ่ิมเข้ามา  จากนั้นคลิกที่คอลัมน์ “จ านวนเงินในสกุลใน
ประเทศ” ในบรรทัดเดียวกันกับรายการที่พิมพ์สูตรไป แล้วกด Enter และ Copy สูตร ลงทุกบรรทัดรายการ 

 
** การท า ABS ต้องท าหลังช่องจ านวนเงินเสมอ 

 

 

 

พิมพ์สูตร =ABS(H2) 

 



๒๑ 

 

๕. จากนั้นลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัด เลือกเมนู “แทรก”และเลือกแถบเมนู”Pivot table” 

 
 

๖. ระบบจะให้ระบุ Sheet ที่เก็บข้อมูล ว่าจะให้เก็บท่ีใด ให้เลือก “แผ่นงานใหม”่ กด “ตกลง” 

 

 

 

 



๒๒ 

 

๗. เลือกเขตข้อมูล Pivot table ด้านบนลากมาใส่ในตาราง Pivot table ด้านล่าง โดย  ป้ายชื่อคอลัมน์ ใส่ 
“PK “ ป้ายชื่อแถว ใส่ “ABS” ค่า ใส่ “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การวิเคราะห์ข้อมูล : ให้พิจารณาจากข้อมูลในช่อง “ผลรวมทั้งหมด” หาก เป็น  “๐” หมายถึง จ านวนเงิน
คงเหลือระบบสามารถจับคู่เอกสารได้ เนื่องจากการบันทึกข้อมูลจัดเก็บ น าส่งหรือน าฝากเงินเป็นรายได้แผ่นดิน
หรือเงินฝากคลังได้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน แต่ถ้า ไม่เป็น  “๐” ให้ดับเบิลคลิกรายการดังกล่าวเพ่ือวิเคราะห์หา
สาเหตุและน ามาอธิบายผลต่างที่เกิดขึ้น 



๒๓ 

 

ตัวอย่างที่ ๓ การตรวจสอบความถูกต้องของบัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ (๑๑๐๒๐๑๐๑๐๑)Pivot Table 
โดยสูตร “IF”  

๑. เปิดไฟล์ที่ต้องการท าการวิเคราะห์ข้อมูล ด้วยเทคนิค Pivot Table เลือกไฟล์ “ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ” 

 

 

๒. ระบบจะแสดงรายละเอียดของบัญชีใน Excel File แผ่นงานใหม่ 

 
 

 

 

 



๒๔ 

 

๓. น าข้อมูลที่ได้ในรปแบบไฟล์ Excel มาแทรกคอลัมน์ขึ้นใหม่ต่อจากการอ้างอิงระบุชื่อคอลัมน์เป็น  

“การอ้างอิงใหม”่ จากนั้นพิมพ์ สูตร =i แล้วเลือกสูตร IF 

 
 

๔. ใส่สูตรคอลัมน์การอ้างอิงใหม่ = IF(คลิกประเภทเอกสาร=“K1”พิมพ์,คลิกเลขที่เอกสาร,MID(คลิกการ
อ้างอิง,3,10)) แล้วกด Enter 

 

 

 

พิมพ์สูตร = IF(คลิกประเภทเอกสาร=“K1”พิมพ์,คลิก
เลขท่ีเอกสาร,MID(คลิกการอ้างอิง,3,10)) 
 



๒๕ 

 

๕. ให้ Copy สูตร IF ลงทุกบรรทัดรายการ  

 
 

๖. หลังจากท่ี Copy สูตร IF ทุกบรรทัดรายการแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลในแต่ละบรรทัดรายการ 

 
  

 

 

 

 



๒๖ 

 

๗. จากนั้นลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัด เลือกเมนู “แทรก”และเลือกแถบเมนู”Pivot table” 

 
 

๘. ระบบจะให้ระบุ Sheet ที่เก็บข้อมูล ว่าจะให้เก็บท่ีใด ให้เลือก “แผ่นงานใหม”่ กด “ตกลง” 

 

 

 

 



๒๗ 

 

๙. เลือกเขตข้อมูล Pivot table ด้านบนลากมาใส่ในตาราง Pivot table ด้านล่าง โดย  ป้ายชื่อคอลัมน์ ใส่ 
“PK “ ป้ายชื่อแถว ใส่ “การอ้างอิงใหม่” ค่า ใส่ “จ านวนเงินในสกุลในประเทศ” 

 

การวิเคราะห์ข้อมูล : ให้พิจารณาจากข้อมูลในช่อง “ผลรวมทั้งหมด” หาก เป็น  “๐” หมายถึง จ านวนเงิน
คงเหลือระบบสามารถจับคู่เอกสารได้ เนื่องจากการบันทึกการจ่ายเงินยืมและการส่งใช้เงินยืมได้ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน 

 ทั้งนี้ หากผลรวมทั้งหมด ไม่เป็น  “๐” ให้ดับเบิลคลิกยอดที่มีผลต่างแต่ละบรรทัดเพ่ือไปวิเคราะห์หา
สาเหตุและน ามาอธิบายผลต่างที่เกิดข้ึน 

 

 

 

 



๒๘ 

 

การตรวจสอบข้อมูลด้วยการท า VLOOKUP 

  การตรวจสอบความถูกต้องการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง ให้ตรวจสอบเฉพาะ
รายการที่เกิดขึ้นภายในปีงบประมาณ ไม่รวมยอดยกมา/ยกไป ให้ใช้ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
๐๔๒๓.๓/ว ๒๘๑ ลงวันที่ ๒๓ กรกฎาคม ๒๕๕๕ เรื่องแนวทางการตรวจสอบบัญชีของส่วนราชการในระบบ 
GFMIS และการตรวจสอบด้วยฟังก็ชัน VLOOKUP  

๑. เรียกรายงานแสดงบรรทัดรายการบัญชีแยกประเภททั่วไป ใช้ค าสั่ง NFI_DISPLAY_L ของ บัญชีเงินฝากคลัง 
(๑๑๐๑๐๒๐๕๐๑) พร้อมทั้ง บันทึกข้อมูลเป็น Excel เลือกพ้ืนที่ที่ต้องการจัดเก็บข้อมูล ในชื่อ “บัญชีเงินฝากคลัง”
เพ่ือน าไปท า VLOOKUP ต่อไป 

 
๒. ปรับข้อมูลที่แสดงในรายการบัญชีแยกประเภททั่วไปให้เหมาะกับการท า VLOOKUP โดยต้องมีคอลัมน์ที่
ติดกันห้ามมีช่องว่างโดยลบช่องว่างของแถวและคอลัมน์ ทั้งแนวตั้งและแนวนอน 

 



๒๙ 

 

๓. เรียกรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง ใช้ค าสั่ง NFI_RPT013  

 

 

 

๔. ใส่ข้อมูลรายงานที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม  

 
ระบุรายละเอียดการเรียกรายงาน  
- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน ๕ หลัก ให้อัตโนมัติตามสิทธิรหัสผู้ใช้งาน ตัวอย่าง
    ระบุ ๐๗๐๐๖ 
- รหัสเจ้าของเงินฝากคลัง  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนเจ้าของบัญชีเงินฝากที่ต้องการเรียกรายงาน  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน ๕ หลัก  
- วันท่ีผ่านรายการ   ระบุวันที่ผ่านรายการ  
- ประเภทรายงาน   ระบุประเภทรายงาน ตัวอย่างระบุ แสดงรายละเอียดเอกสาร 
 
 
 
 
 



๓๐ 

 

๕. เครื่องจะแสดงผลรายงานตามรูป และกดบันทึกข้อมูลไอคอนรูป   เลือกโฟล์เดอร์ปลายทาง
ส าหรับจัดเก็บข้อมูล ตั้งชื่อ “รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง” 

 
 

๖. ใหเ้ปิดไฟล์ “รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง” และ “บัญชีเงินฝากคลัง” จากโฟลเดอร์
ปลายทางท่ีบันทึกข้อมูลไว้เพ่ือวิเคราะห์ข้อมูล ด้วยเทคนิค VLOOKUP  

 
 

 

 



๓๑ 

 

๗. คลิกเปิดไฟล์ของรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลังที่บันทึกไว้ แล้วลบบรรทัดชื่อรายงาน
บรรทัดที่ ๑-๖ 

 

 

 ๘. คลุมด าที่มุมซ้ายของตาราง แล้วคลิกยกเลิกการผสานเซลล์ 

 

 

 

ลบบรรทัดที ่1-6 

คลิกมุมซ้ายเพื่อคลุมด า 

เลือก ผสานและจัดกึ่งกลาง  ยกเลิก
การผสานเซลล ์



๓๒ 

 

๙. ข้อมูลที่แสดงในรายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากคลังกระทรวงการคลังที่จะสามารถท า VLOOKUP ได้ ต้องมี
คอลัมน์ที่ติดกันห้ามมีช่องว่างโดยลบช่องว่างของแถวและคอลัมน์ ทั้งแนวตั้งและแนวนอน 

 

 

๑๐. คลิกขวาเพ่ือคัดลอกSheet “รายการการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง” จากFile“รายการการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง” 
ไปสร้างSheetใหมใ่น “เงินฝากคลัง” สมุดงาน(File) เดียวกันกับ “รายการแยกประเภทเงินฝากคลัง” 

 

 

คลิกขวาเพ่ือย้าย
Sheet งาน 



๓๓ 

 

๑๑. คลิกขวา เลือก “ย้ายหรือคัดลอก”  เลือกสมุดงาน(File) “เงินฝากคลัง”  เลือก “สร้างส าเนา” 
 กดตกลง 

 

จะปรากฏหน้าจอตามภาพด้านล่าง โดยทั้งสอง Sheet จะอยู่ในสมุดงาน(File) “เงินฝากคลัง” 

 

ภาพตัวอย่าง 

 

 

 

ช่องสมุดงานให้ เลือก sheet  
“เงินฝากคลัง” 

กด  ในช่อง
สร้างส าเนา 

รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง 

 

รายการแยกประเภทเงินฝากคลัง 



๓๔ 

 

๑๒. เพ่ิมคอลัมน์ “คงเหลือ”แล้วค านวณหาจ านวนเงินคงเหลือของแต่ละรายการ ในsheet "รายงานแสดงการ
เคลื่อนไหวเงินฝากคลัง” โดยพิมพ์ =ฟิลด์เดบิต – ฟิลด์เครดิต ในช่อง “คงเหลือ” 

 

 

๑๓. ให้ copy สูตรลงทุกบรรทัดรายการ โดยลากเม้าท์ฟิลด์คงเหลือลงทุกบรรทัด จนถึงบรรทัดสุดท้าย 

 

 

 

 

รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง รายการแยกประเภทเงินฝากคลัง 



๓๕ 

 

๑๔. ให้จัดท า VLOOKUP รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง กับ บัญชีเงินฝากคลัง โดยเพ่ิมคอลัมน์ 
“VLOOKUP” ในsheet “รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง” File “เงินฝากคลัง” พิมพ์สูตร =VLOOKUP 
(คลิกเมาส์ที่ช่องเลขที่เอกสาร พิมพ์ “,”จากนั้นคลิกเปิดSheet “บัญชีเงินฝากคลัง”แล้วน าเมาส์ลากคลุมข้อมูล
ทั้งหมด พิมพ์ “,”และให้นับช่องของข้อมูลที่จะเชื่อมความสัมพันธ์กัน(เลขที่เอกสาร), แล้วพิมพ์ 0 แล้วกด Enter 

 

๑๕. ให้ copy สูตรลงทุกบรรทัดรายการ โดยลากเม้าท์ฟิลด์ VLOOKUP ทุกบรรทัด จนบรรทัดสุดท้าย 

 

 

 

พิมพ์สูตร =VLOOKUP (คลิกเมาส์ที่ช่องเลขที่เอกสาร,จากนั้นเปิดบัญชีเงินฝากคลังแล้ว
น าเมาส์ลากคลุมข้อมูลทั้งหมด,หลังจากนั้นให้นับช่องของข้อมูลที่จะเช่ือมความสัมพันธ์

กัน(เลขที่เอกสาร), แล้วพิมพ์ 0 แล้วกด Enter 

 

การวิเคราะห์ข้อมูล : ให้พิจารณาจากข้อมูลในช่อง VLOOKUP ถ้าปรากฏแสดงผลลัพธ์ "#N/A" หมายถึง มีข้อผิดพลาดเกิดขึ้น 
โดยให้น าเลขที่เอกสารและประเภทเอกสารไปหาสาเหตุของข้อผิดพลาดที่เกิดขึ้นว่า บัญชีแยกประเภททั่วไปต่างจาก
รายงานรายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากคลังอย่างไร และแก้ไขให้ถูกต้อง หากตรวจสอบแล้วไม่สามารถแก้ไขได้ ให้
แจ้งหน่วยงานต้นสังกัดเพื่อด าเนินการแก้ไขต่อไป 
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