หน่วยงานตรวจสอบภายใน กรมปศุสัตว์
แบบสอบทาน การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร ของส่วนราชการ
ปีงบประมาณ.........................
ณ วันที่....................................................
หน่วยรับตรวจ……………….……….                                             ชื่อผู้รับตรวจ…………………….….……..…..             วันที่รับตรวจ...............................

                               ตำแหน่ง………………………………….……….

	
	รายการ
	มี/ใช่
	ไม่มี/ไม่ใช่
	หมายเหตุ

	
	สภาพแวดล้อมทั่วไป
	
	
	

	๑.
	หน่วยงานมีการมอบหมายให้มีผู้ตรวจสอบใบสำคัญก่อนการเบิกจ่าย
	
	
	

	๒.
	ผู้ที่ได้รับมอบหมายได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงิน     ทุกครั้ง ก่อนการขออนุมัติเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง ให้เป็นไปตามระเบียบฯกำหนด
	
	
	

	๓.
	การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได้รับอนุมัติ โดยผู้มีอำนาจทุกครั้ง
	
	
	

	๔.
	มีการแบ่งแยกหน้าที่เพื่อป้องกันความเสี่ยงที่อาจเกิดการทุจริตระหว่างผู้บันทึกข้อมูลขอเบิกและผู้มีอำนาจอนุมัติการขอเบิก
	
	
	

	๕.
	ผู้อนุมัติได้สอบทานเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวข้อง ก่อนการบันทึกและอนุมัติในระบบ GFMIS ทุกครั้ง
	
	
	

	๖.
	ผู้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร เป็นผู้มีสิทธิขอเบิกโดยตรง หรือเป็นผู้ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้เบิกเงิน จากธนาคารเพื่อจ่ายให้กับผู้มีสิทธิ
	
	
	

	๗.
	กรณีการจ่ายเงินให้ผู้ที่ไม่ใช่ผู้มีสิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร มีหนังสือมอบฉันทะจากผู้มีสิทธิทุกครั้ง
	
	
	

	๘.
	มีการเขียนหรือประทับตรายางว่า “จ่ายเงินแล้ว”พร้อมลงลายมือชื่อและรับรองการจ่ายและระบุชื่อผู้จ่ายเงินด้วยตัวบรรจง พร้อมทั้ง วัน เดือน ปี ที่จ่ายกำกับไว้ในหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษาทุกฉบับ เพื่อป้องกันการนำใบเสร็จรับเงินมาเบิกจ่ายซ้ำ
	
	
	

	๙.
	มีการจัดทำทะเบียนคุมการเบิกจ่ายค่าสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรรายบุคคล โดยมีรายละเอียดครบถ้วนเพียงพอ เพื่อป้องกันการเบิกจ่ายเงินผิดพลาด เกินสิทธิ์ หรือ เกินอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	๑๐.
	ใบสำคัญการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ได้มีการบันทึกบัญชีครบถ้วนทุกฉบับ 
	
	
	

	๑๑.
	มีการสอบทานการปฏิบัติงานของผู้ที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร เป็นประจำ 
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	สอบทานครบถ้วนของเอกสารการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
	
	
	

	๑.
	ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร (แบบ ๗๒๒๓) กรอกข้อมูลครบถ้วน ชัดเจนและมีลายมือชื่อ ชื่อเต็ม ของผู้ขอเบิกและผู้อนุมัติเบิกจ่าย พร้อมวันที่กำกับไว้ครบถ้วน
	
	
	

	๒.
	ใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษา อย่างน้อยต้องมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
· ชื่อ ที่อยู่ หรือที่ทำการของสถานศึกษาผู้รับเงิน
· วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
· รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
· จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร
· ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	
	
	

	๓.
	มีหนังสือรับรองจากสถานศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้เรียกเก็บเงินบำรุงการศึกษาแนบประกอบการเบิกจ่าย
	
	
	

	๔.
	การยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ได้กระทำภายในกำหนดเวลา โดย
· ภายใน ๑ ปี นับแต่วันเปิดภาคเรียนแต่ละภาค (กรณีที่สถานศึกษาเรียกเก็บเงินค่าการศึกษาเป็นรายภาคเรียน)
· ภายใน ๑ ปี นับแต่วันเปิดเรียนภาคต้นของปีการศึกษา (กรณีที่สถานศึกษาเรียกเก็บเงินค่าการศึกษาครั้งเดียวตลอดปี)
	
	
	

	
	สอบทาน วิเคราะห์ ความถูกต้องของการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร
	
	
	

	๑.
	เป็นประเภทอัตราเงินบำรุงการศึกษาและค่าเล่าเรียนที่เบิกจ่ายให้ผู้มีสิทธิเป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกำหนด ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค ๐๔๒๒.๓/ว๓๙๐ ลงวันที่ ๓๐ ตุลาคม ๒๕๕๒ ให้ถือปฏิบัติตั้งแต่ภาคเรียนที่ ๒ ปีการศึกษา ๒๕๕๒ เป็นต้นไป (เนื่องจากระเบียบฯ และข้อปฏิบัติในการเบิกจ่ายมีการเปลี่ยนแปลงบ่อย ผู้สอบทานการเบิกจ่ายต้องติดตามการเปลี่ยนแปลงอย่างสม่ำเสมอก่อนการเบิกจ่าย) 
	
	
	

	
	๑.๑ ประเภทและอัตราเงินบำรุงการศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการ
	
	
	

	
	(1) ๑.๑.๑ ระดับอนุบาลจนถึงระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า (ปวช) เงินบำรุงการศึกษาที่นำมาเบิกจ่ายต้อง ไม่เกิน อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด และรายการค่าใช้จ่ายในการศึกษา ต้องเป็นรายการภายใน ๖ ประเภท ที่กระทรวงการคลังกำหนดเท่านั้น ดังนี้

(2) ค่าสอนคอมพิวเตอร์ กรณีโรงเรียนจัดคอมพิวเตอร์ให้นักเรียน เกินมาตรฐานที่รัฐจัดให้
(3) ห้องเรียนพิเศษ EP (English Program)
(4) ห้องเรียนพิเศษ MEP (Mini English Program)
(5) ห้องเรียนพิเศษด้านภาษาต่างประเทศด้านวิชาการและด้านอื่นๆ
(6) ค่าจ้างครูชาวต่างประเทศ
(7) ค่าจ้างครูที่มีความเชี่ยวชาญในสาขาเฉพาะ
	
	
	

	
	๑.๑.๒ ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า (ปวส.) 
	
	
	

	
	(๑) เงินบำรุงการศึกษา ที่นำมาเบิกจ่ายต้องเป็นค่าใช้จ่ายที่สถานศึกษาได้รับอนุญาตจากหน่วยงานเจ้าสังกัดให้เรียกเก็บ และเบิกจ่ายได้ ไม่เกิน อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	
	(๒) ไม่มี การนำค่าใช้จ่ายต้องห้าม เช่น ค่าปรับต่างๆ , ค่าลงทะเบียนล่าช้า , การลงทะเบียนเรียนซ้ำเพื่อปรับผลการเรียน  (รีเกรด) , ค่าประกันอุบัติเหตุ , ค่าประกันของเสียหาย, ค่าหอพัก , ค่าอาหาร , ค่าซักรีด และ      ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา มาเบิกจากทางราชการ
	
	
	

	
	(๓) รายการนอกเหนือจาก (๒) สามารถเบิกได้ และได้พิจารณาตามความเหมาะสมและสมควรที่จะเบิกจ่ายแล้ว และไม่ใช่ค่าใช้จ่ายในการแต่งกาย  เช่น ค่าชุดนักศึกษา ค่าชุดกีฬา ค่ากระดุม เป็นต้น ซึ่งไม่สามารถเบิกจ่ายได้
	
	
	

	
	๑.๑.๓ ระดับปริญญาตรี
	
	
	

	
	(๑) ค่าการศึกษาบุตรที่นำมาเบิกจ่าย ถูกต้องตามที่กระทรวงการคลังกำหนด คือ ให้เบิกจ่ายได้เต็มจำนวนที่ได้จ่ายไปจริง แต่ไม่เกิน ปีการศึกษาละ ๒๐,๐๐๐ บาท
	
	
	

	
	(๒) ค่าใช้จ่ายที่นำมาเบิกจ่ายต้องเป็นค่าใช้จ่ายต่างๆที่สถานศึกษาได้รับอนุมัติให้เรียกเก็บตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศของสถานศึกษานั้นๆ เท่านั้น
	
	
	

	
	(๓) ไม่มี การนำค่าใช้จ่ายต้องห้าม เช่น ค่าปรับต่างๆ , ค่าลงทะเบียนล่าช้า , การลงทะเบียนเรียนซ้ำเพื่อปรับผลการเรียน  (รีเกรด) , ค่าประกันอุบัติเหตุ , ค่าประกันของเสียหาย, ค่าหอพัก , ค่าอาหาร , ค่าซักรีด และ     ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา มาเบิกจากทางราชการ
	
	
	

	
	๑.๒ ประเภทและอัตราเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาในสถานศึกษาของเอกชน
	
	
	

	
	๑.๒.๑ สถานศึกษาของเอกชนประเภทสามัญศึกษา 
	
	
	

	
	(๑) กรณีเป็นสถานศึกษาที่ไม่ได้รับเงินอุดหนุน ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนถึงระดับมัธยมศึกษาปลายหรือเทียบเท่า  มีการเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษา ถูกต้องเป็นไปตาม อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	
	(๒) กรณีเป็นสถานศึกษาที่ได้รับเงินอุดหนุน ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนถึงระดับมัธยมศึกษาปลายหรือเทียบเท่า  มีการเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษา ถูกต้องเป็นไปตาม อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	
	๑.๒.๒ สถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา
	
	
	

	
	(๑) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช) หรือเทียบเท่า 
	
	
	

	
	(๑.๑) กรณีเป็นสถานศึกษาที่ไม่ได้รับเงินอุดหนุน มีการเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษาในประเภทวิชาหรือสายวิชา ถูกต้องเป็นไปตาม อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	
	(๑.๒) กรณีเป็นสถานศึกษาที่ได้รับเงินอุดหนุน มีการเบิกค่าธรรมเนียมการศึกษาในประเภทวิชาหรือสายวิชา ถูกต้องเป็นไปตาม อัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด
	
	
	

	
	(๒) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส) หรือเทียบเท่า และหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพเทคนิค (ปวท) หรือเทียบเท่า
	
	
	

	
	(๒.๑) ค่าการศึกษาบุตรที่นำมาเบิกจ่าย ต้อง ไม่เกินครึ่งหนึ่ง ของจำนวนเงินที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินค่าธรรมเนียมการศึกษาในประเภทวิชาหรือสายวิชา     ตามอัตราที่กระทรวงการคลังกำหนด 
	
	
	

	
	(๓) สถานศึกษาของเอกชนหลักสูตรปริญญาตรี
	
	
	

	
	(๓.๑) ค่าการศึกษาบุตรที่นำมาเบิกจ่าย ต้อง ไม่เกินครึ่งหนึ่ง ของจำนวนที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินปีการศึกษาละ ๒๐,๐๐๐ บาท
	
	
	

	
	(๓.๒) รายการที่เบิกจ่ายต้องเป็นค่าใช้จ่ายต่างๆที่สถานศึกษาได้รับอนุมัติให้เรียกเก็บตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือประกาศของสถานศึกษานั้นๆ 
	
	
	

	
	(๓.๓) ไม่มี การนำค่าใช้จ่ายต้องห้าม เช่น ค่าปรับต่างๆ , ค่าลงทะเบียนล่าช้า , การลงทะเบียนเรียนซ้ำเพื่อปรับผลการเรียน  (รีเกรด) , ค่าประกันอุบัติเหตุ , ค่าประกันของเสียหาย, ค่าหอพัก , ค่าอาหาร , ค่าซักรีด และ     ค่ารักษาสภาพการเป็นนักศึกษา มาเบิกจากทางราชการ
	
	
	


รหัส.......................








