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	รายการ
	มี,ใช่
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	หมายเหตุ

	1.
	มีหลักฐานการรับ-จ่าย ยืม-ให้ยืม ถูกต้องครบถ้วน
	
	
	

	2.
	มีทะเบียนคุมการรับ-จ่าย
	
	
	

	3.
	จัดทำบัญชีทำบัญชีวัสดุถูกต้องตามระเบียบและจัดทำเป็นปัจจุบัน
	
	
	

	4.
	แยกหน้าที่ผู้รับ-จ่าย และผู้ลงบัญชีวัสดุ ออกจากกัน
	
	
	

	5.
	การดำเนินการเกี่ยวกับการรับ-จ่ายถูกต้องตามระเบียบ
	
	
	

	6.
	การเก็บรักษามีผู้รับผิดชอบ และมีการจัดเก็บไว้ในที่ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย บำรุงรักษาดีและสม่ำเสมอ
	
	
	

	7.
	ตรวจนับของคงเหลืออย่างน้อยปีละครั้ง
	
	
	

	8.
	ตรวจความถูกต้องของบัญชีหรือทะเบียน กับของจริงเป็นครั้งคราว
	
	
	

	9.
	มีระบบการควบคุมดูแลการเข้า-ออก สถานที่จัดเก็บวัสดุของบุคคลที่ไม่มีหน้าที่รับผิดชอบ
	
	
	

	10.
	มีการดำเนินการเกี่ยวกับวัสดุที่ไม่มีการเบิก-จ่ายเป็นเวลานาน
	
	
	

	11.
	การรายงานผลการตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจำปี ถูกต้องและภายในกำหนดเวลาของระเบียบ
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