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ตำแหน่ง ...........................................................
	รายการ
	มี,ใช่
	ไม่มี , ไม่ใช่
	หมายเหตุ

	1.
	กำหนดรหัสครุภัณฑ์ และติด/เขียนติดตัวครุภัณฑ์ไว้ถูกต้องครบถ้วน ไม่ว่าได้รับมาโดยกรณีใด
	
	
	

	2.
	ทำทะเบียนควบคุมครุภัณฑ์ ที่มีรายละเอียดเพียงพอ และ เป็นปัจจุบัน
	
	
	

	3.
	ชนิด ประเภท ขนาดและจำนวนตรงกับทะเบียน
	
	
	

	4.
	ทะเบียนตรงกับหลักฐาน
	
	
	

	5.
	ทะเบียนแยกประเภทครุภัณฑ์และหน่วยงานที่รับผิดชอบ
	
	
	

	6.
	การตรวจรับถูกต้องตามขั้นตอน
	
	
	

	7.
	มีหลักฐานการรับ จ่าย โอน บริจาค รับบริจาค ยืม ให้ยืม ถูกต้องครบถ้วน
	
	
	

	8.
	การยืมเมื่อครบกำหนด มีการติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปภายใน 7 วันนับแต่วันที่ครบกำหนด
	
	
	

	9.
	ครุภัณฑ์รับบริจาคได้รายงานหัวหน้าส่วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
	
	
	

	10.
	การรับบริจาคที่ทำให้มีภาระค่าสาธารณูปโภค ได้ขอทำความตกลงกับสำนักงบประมาณก่อน ตามหนังสำนักงบประมาณด่วนที่สุด ที่ นร 0403/ว209 ลงวันที่ 17 กันยายน 2534 สำหรับการรับบริจาคเครื่องปรับอากาศ ได้ปฏิบัติตามหนังสือสำนักงบประมาณที่ นร 0403/ว038 ลงวันที่ 26 ธันวาคม 2537
	
	
	

	11.
	ระบบการโอน ย้าย ตัดจำหน่าย รัดกุม มีการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ
	
	
	

	12.
	มีการดำเนินการเกี่ยวกับพัสดุครุภัณฑ์ที่ไม่มีการใช้งานหรือเบิกจ่ายเป็นเวลานาน
	
	
	

	13.
	การมอบครุภัณฑ์ให้กับหน่วยงานอื่น ได้รับความเห็นชอบจากผู้มีอำนาจ
	
	
	

	14.
	การเก็บรักษามีผู้รับผิดชอบ และมีการจัดเก็บไว้ในที่ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อย บำรุงรักษาดีและสม่ำเสมอ 
	
	
	

	15.
	มีการตรวจสอบความถูกต้องของทะเบียนคุม กับของจริงเป็นครั้งคราว
	
	
	

	16.
	มีการรายงานครุภัณฑ์ชำรุด เพื่อจัดซ่อมแซม
	
	
	

	17.
	มีการบันทึกควบคุมการซ่อมแซม อย่างเหมาะสมเพียงพอ
	
	
	

	18.
	ดำเนินการเกี่ยวกับครุภัณฑ์สูญหายตามระเบียบสำนักนายกฯ 
	
	
	

	19.
	การแปรสภาพหรือทำลายพัสดุ มีหลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดไว้เป็นแนวทางปฏิบัติ
	
	
	

	20.
	การรายงานผลการตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจำปี ถูกต้องและภายในกำหนดเวลาของระเบียบ
	
	
	

	21.
	ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ต่ำกว่าเกณฑ์ครบถ้วน
	
	
	

	22.
	มีการบันทึกรายการเปลี่ยนแปลงในระบบ GFMIS ทุกครั้ง
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