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          ด้วยกรมบัญชีกลางได้ติดตาม ตรวจสอบการปฏิบัติงานบัญชีในระบบการบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์
(GFMIS) ตั้งแต่ปีงบฯ 2548 เป็นต้นมา พบว่า หน่วยงานภาครัฐบางแห่งไม่มีการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการบัญชี
โดยเฉพาะรายการเงินฝากบัญชีธนาคาร เพื่อให้หน่วยงานภาครัฐมีแนวปฏิบัติในเรื่องการกระทบยอดเงินฝากธนาคารในแนวทาง
เดียวกัน จึงได้จัดทำคู่มือ “ วิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝากธนาคารและแนวทางการจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของ
หน่วยงานภาครัฐ ” ซึ่งจะส่งผลให้รายการบัญชีมีความถูกต้องครบถ้วนยิ่งขึ้น โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้...

!

การตรวจสอบข้อคลาดเคลื่อนที่อาจเกิดขึ้น

รายการที่หน่วยงานบันทึกบัญชีแล้ว 
แต่ธนาคารยังไม่ได้บันทึกข้อมูลในระบบ

- เงินฝากระหว่างทาง รายการฝากเงินที่หน่วยงานบันทึกบัญชีเพิ่ม
ยอดบัญชีเงินฝากธนาคารในบัญชีแยกประเภทแล้ว แต่ธนาคารยังไม่ได้
บันทึก เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารใน Bank Statement มียอด
คงเหลือต่ำกว่ายอดเงินฝากธนาคารในรายการแสดงบัญชีแยกประเภท

- เช็คค้างจ่าย รายการสั่งจ่ายเช็คที่หน่วยงานสั่งจ่ายเช็คให้แก่ผู้มีสิทธิ
และบันทึกลดยอดบัญชีเงินฝากธนาคารแล้ว แต่ผู้มีสิทธิยังไม่นำเช็คไป
ขึ้นเงิน เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารใน Bank Statement มียอด
คงเหลือสูงกว่ายอดเงินฝากธนาคารในรายการแสดงบัญชีแยกประเภท

- หน่วยงานบันทึกบัญชีคลาดเคลื่อน เช่น 

บันทึกรายการฝากเงินต่ำไป เป็นผลให้ยอดเงินฝากธนาคาร
ในรายการแสดงบัญชีแยกประเภท
ต่ำกว่า Bank Statement 

หรือกรณีบันทึกรายการฝากเงินต่ำไป เป็นผลให้
ยอดเงินฝากธนาคารในรายการแสดงบัญชีแยกประเภท
สูงกว่า Bank Statement

1
รายการที่ธนาคารบันทึกข้อมูลในระบบแล้ว

แต่หน่วยงานยังไม่ได้บันทึกบัญชี

- ค่าธรรมเนียมธนาคาร เมื่อเกิดค่าใช้จ่ายธนาคารจะหักบัญชี
เงินฝากธนาคาร แล้วจึงส่งใบแจ้งหักบัญชีมาให้หน่วยงานทราบ 

- เช็คคืน เช็คที่หน่วยงานนำฝากธนาคารแล้วแต่ธนาคารไม่
สามารถเรียกเก็บเงินได้ จึงบันทึกหักบัญชีเงินฝากธนาคารที่เคย
บันทึกแล้วออกไป แต่หน่วยงานยังไม่บันทึกลดยอดบัญชีเงิน
ฝากธนาคาร ทั้ง 2 กรณี เป็นผลให้บัญชีเงินฝากธนาคารใน
Bank Statement มียอดคงเหลือต่ำกว่ายอดเงินฝากธนาคาร
ในรายการแสดงบัญชีแยกประเภท

- ดอกเบี้ยรับจากธนาคาร ธนาคารจะบันทึกเพิ่ม
บัญชีเงินฝากธนาคาร  แล้วจึงส่งใบแจ้งเงินเข้า
บัญชีให้กับหน่วยงานทราบ เป็นผลให้บัญชีเงินฝาก
ธนาคารใน Bank Statement มียอดคงเหลือสูง
กว่ายอดเงินฝากธนาคารในรายการแสดงบัญชี
แยกประเภท

วิธีการจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร

2

วิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝากธนาคาร
และแนวทางการจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารของหน่วยงานภาครัฐ

ที่มา : หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว63
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วิธีที่ 1 ใช้ยอดคงเหลือตามใบแจ้งยอดเงิน
ฝากธนาคาร (Bank Statement) แล้ว
เปรียบเทียบกับยอดคงเหลือในรายงาน
การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไป 

ถ้ารายการใดในรายงานการแสดงยอด
บัญชีแยกประเภททั่วไปแตกต่างจาก
Bank Statement 
จะต้องแสดงรายการกระทบยอดให้ตรงกัน

1

วิธีที่ 2 ใช้ยอดคงเหลือในรายงาน
การแสดงยอดบัญชีแยกประเภททั่วไปเป็น
หลัก แล้วเปรียบเทียบกับรายการใน
Bank Statement 

ถ้ารายการใดใน Bank Statement 
ที่แตกต่างจากรายงานการแสดงยอดบัญชี
แยกประเภททั่วไป
จะต้องแสดงรายการกระทบยอดให้ตรงกัน

2

วิธีที่ 3 การปรับปรุงยอดเงินฝากที่ถูกต้อง
คือ การพิจารณาว่ารายการข้อแตกต่าง
ระหว่างรายงานการแสดงยอดบัญชีแยก
ประเภททั่วไป กับ Bank Statement 

เป็นรายการที่ควรปรับปรุงด้านใด
แล้วนำไปปรับปรุงเพื่อให้ได้ยอดคงเหลือ
ที่ถูกต้อง

3

ทั้งนี้ เพื่อให้วิธีการในการจำทำและตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารกับข้อมูลเงินฝากธนาคารในรายงานแสดง
ยอดบัญชีแยกประเภททั่วไปในระบบ GFMIS เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 

กรมบัญชีกลางจึงกำหนดให้หน่วยงานภาครัฐจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคารวิธีที่ 1 
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