
กำชับเจ้าหน้าที่การเงิ นและบั ญชี/เจ้าหน้าที่พั สดุ ตรวจสอบเอกสารหลั กฐานประกอบการเบิกจ่าย/ใบสำคั ญจ่าย1.
 ให้มีความครบถ้วน ถูกต้อง ก่อนการเบิกจ่ายทุกครั้ ง กรณีที่พบว่าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายระบุรายละเอียด
ไม่ ครบถ้วนถูกต้องตรงกั น ให้แจ้งผู้ เบิ กทำการชี้ แจงและปรั บปรุงแก้ไขให้ถูกต้องก่อนการเบิกจ่ายเงิ นจากคลั ง กรณี
การซื้ อทรั พย์สิน จ้างทำของ เช่าทรั พย์สิน ให้ส่ วนราชการดำเนินการขอเบิกเงิ นจากคลั งโดยเร็ ว อย่างช้าไม่ เกิน 5 (ห้า)
วั นทำการ นั บแต่วั นที่ได้ตรวจทรั พย์สิน หรื อตรวจรั บงานถูกต้องแล้วตามระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่าด้วยการเบิกเงิ น
จากคลั ง การรั บเงิ น การจ่ายเงิ น การเก็บรั กษาเงิ น และการนำเงิ นส่งคลั ง พ.ศ. 2562 และระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่า
ด้วยการซื้ อจั ดจ้างและการบริหารพั สดุภาครั ฐ พ.ศ. 2560 และการสร้ างระบบควบคุมภายในที่ดี

2. กรณี หน่วยงานเป็นหน่วยเบิกจ่าย ให้กำชับเจ้าหน้าที่การเงิ นและบั ญชีของหน่วยเบิกจ่าย เมื่ อมีการจ่ายเงิ นแล้ว
ให้เจ้าหน้าที่ผู้ จ่ายเงิ นจั ดพิมพ์หลั กฐานด้านการจ่ายเงิ นผ่านระบบ KTB Corporate Online แนบประกอบการเบิก
จ่ายให้ครบถ้วน ตามหนังสือกระทรวงการคลั งอย่างเคร่งครั ด

3. กำชับเจ้าหน้าที่พั สดุ ระบุรายละเอียดสาระสำคั ญในใบสั่ งซื้ อ/จ้าง ข้อตกลงซื้ อ/จ้าง สั ญญาซื้ อขาย/จ้าง ให้ครบ
ถ้วน ถูกต้อง ชัดเจนเพียงพอสำหรั บการพิจารณาตรวจรั บพั สดุ/งานจ้างของคณะกรรมการตรวจรั บพั สดุ ตาม
ระเบี ยบกระทรวงการคลั งว่าด้วยการจั ดซื้ อจั ดจ้างและการบริหารพั สดุภาครั ฐ พ.ศ. 2560 ทั้ งนี้  ในการจั ดซื้ อ/จ้าง
ควรมีเอกสารการสืบราคาจากผู้ ขาย/ผู้ รั บจ้าง เพื่ อแสดงให้เห็นถึงความโปร่งใส ประหยั ดและความคุ้มค่าในการจั ด
ซื้ อจั ดจ้างในแต่ละครั้ ง เมื่ อคณะกรรมการตรวจรั บพั สดุได้ดำเนินการตรวจรั บพั สดุและรายงานผลการตรวจรั บต่อ
หัวหน้าหน่วยงานแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พั สดุรวบรวมเอกสารจั ดส่ งให้ฝ่ ายการเงิ นและบั ญชีดำเนินการเบิกจ่ายเงิ นให้
แก่ผู้ ขายและผู้ รั บจ้างให้แล้วเสร็ จโดยเร็ ว ตามระเบี ยบว่าด้วยการเบิกเงิ นจากคลั งฯ โดยให้เจ้าหน้าที่พั สดุดำเนิน
การลงบั ญชีคุมวั สดุหรื อทะเบี ยนคุมทรั พย์สิน แล้วแต่กรณี  ให้ครบถ้วนทุกรายการเพื่ อให้สามารถตรวจสอบได้

ข้อมูลข่าวสารสำคั ญ  ประจำปี  2568
กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมปศุสั ตว์
ข้ อมูลข่าวสารสำคั ญ  ประจำปี  2568
กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมปศุสั ตว์

เรื่  อง ซักซ้อมการดำเนินการในการเบิกจ่ายเงิ นตามใบสำคั ญการจั ดซื้ อจั ดจ้าง

ด้วยสำนั กงานปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ได้ส่่ งรายงานผลการตรวจสอบการดำเนินงานโครงการพั ฒนาศั กยภาพ
กระบวนการผลิตสินค้าเกษตรของกรมปศุสั ตว์ ที่ ดำเนินการในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

โดยสำนั กตรวจสอบภายใน สำนั กงานปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ซึ่ งจากรายงานดั งกล่าวมีข้ อตรวจพบ/ข้อสั งเกต 
และข้อเสนอแนะ เพื่ อให้หน่วยงานไปดำเนินการทบทวน ปรั บปรุง/แก้ไข และกำหนดนโยบายหลั กเกณฑ์/แนวทางการปฏิบั ติงาน

กรมปศุสั ตว์ จึ งขอให้หั วหน้าหน่วยงานสั งกั ดกรมปศุสั ตว์ (หน่วยงานที่ไม่ ได้เบิ กจ่ายเงิ นกั บ กองคลั ง กรมปศุสั ตว์)
แจ้งเจ้าหน้าที่ในสั งกั ด ถือปฏิบั ติตามข้อเสนอแนะของสำนั กตรวจสอบภายใน 

สำนั กงานปลั ดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ดั งนี้     

หนังสือกองคลั ง ที่ กษ0603/24564
เรื่  อง ซักซ้อมการดำเนินการในการเบิกจ่ายเงิ น

ตามใบสำคั ญการจั ดซื้ อจั ดจ้าง


