
การจัดทํามาตรการลดความเสี่ยง  ท่ีอาจจะเกิดการทุจริตดาน  การจัดซื้อจัดจาง  /  การรับและการเบิกจายเงิน 
 

ความเสี่ยงที่เกิดขึน้  ดานการจัดซื้อ  จัดจาง 
- เจาหนาที่มีการนําใบสําคัญมาเบิกซํ้า  โดยการจายเงินจะจายเช็คใน
นามเจาหนาที่ของหนวยงานนั้น 

- จัดซ้ือโดยนําของที่จัดซ้ือฝากรานคาไวเชน อาหารสตัว น้ํามนั
เชื้อเพลิง 

- การแบงซ้ือแบงจาง  ไมดาํเนินการจัดซื้อตั้งแตตนปงบประมาณ  แต
เรงรีบจัดซ้ือตอนใกล ๆ ส้ินป 

- จัดซ้ือในราคาที่แพงกวาที่ควรจะซือ้ 
- สัญญาจางเกินความจําเปนในการปฏิบัติงาน 
- ไมไดทําการตรวจรับวัสดุ  หรือตรวจนับวัสดุคลเหลอืตอนสิ้นป 
- จายเงินโดยที่เนื้องานยังไมครบตามสัญญา 
- ไมไดวางแผนการจัดซื้อจัดจางใหสอดคลองกับการปฏิบัติงาน 

มาตรการเพื่อลดความเสี่ยง 
- จัดใหมีการวางระบบการควบคุมภายใน  ใหครอบคลมุการปฏิบัติงานให
ครบถวนทุกดาน เมื่อจัดวางแลวเจาหนาที่ในสํานกังานตองรับทราบ  และ
นํามาปฏบิัติจริง 

- มีการวางแผนการจัดซ้ือ/จัดจาง ใหเหมาะสม ทันตอการใชงานไมแบงซ้ือแบง
จาง 

- มีการสืบราคาตลาด และเปรียบเทียบราคาในการจดัซ้ือแตละครั้ง เพื่อไมให
จัดซ้ือในราคาที่สูงเกินไป 

- การจัดจางทกุครั้งใหผูรับจางติดอากรแสตมปในอตัราพันละ 1 บาท เศษของ
หนึ่งพันติดอีก 1 บาท ตามประมวลรัษฎากร 

- มีการจัดทาํระเบียนและบัญชีเปนระยะ ๆ ใหถูกตองตรงกัน นํายอดคงเหลือใน
บัญชีมาเปนฐานในการกําหนดการสั่งซ้ือในครั้งตอไป 

- กรรมการที่ไดรับแตงตั้งใหทําหนาที่ในการตรวจรบัพัสดุ  หรือกรรมการ
ตรวจสอบพัสดุส้ินป  ตองทาํหนาที่ตามทีไ่ดรับการแตงตั้งจริง 

- จัดใหมีการตรวจสอบ  เอกสารหลกัฐาน  การจัดซ้ือ/จัดจางใหถูกตองครบถวน  
ตามระเบียบที่กําหนด กอนอนุมัติใหมีการเบิกจาย  ผูไดรับมอบหมายไมใช
เจาหนาที่ ที่ปฏิบตัิงานดานการเงิน 

ความเสี่ยงดานการรับและเบิกจายเงิน 
- การรับเงินแลวไมออกใบเสร็จรับเงิน / ออกใบเสร็จแตไมบันทึกลง

ในบัญช ี
- รับเงินแลวไมนําสงภายในระยะเวลาที่กาํหนด  หรือไมนําสง 
- จายเงิน  โดยไมมหีลักฐานใบสําคญัใหตรวจสอบ นาํใบสําคัญจาย

ใหเจาหนี้มาเบิกซํ้า 
- นําเงินของทางราชการไปหมุนเวียนใชจายในการอืน่หรือสวนตัว / 

มีการแกไขหลกัฐานทางการเงิน 
- ไมนําเงินไปเก็บไวในสถานที่ทางราชการกําหนด 
- มีกรรมการเก็บรักษาเงินแตไมไดทําหนาที่ มีกรรมการถือกุญแจ

ทั้งหมดเพียงคนเดียว 
- ทําหลักฐานเปนเท็จ  เชนไมไดไปราชการแตทําหลกัฐานวาไป

ราชการหรือเบิกเกินกวาที่เดินทางไปจริง  การปฏบิตัิงานนอกเวลา
ทําการไมครบตามกําหนดเวลา 

มาตรการเพื่อลดความเสี่ยง 
- เงินรายไดแผนดนิควรมีการเทียบเคียงการจัดเก็บกับปที่ผานมาวามีความปกติ
หรือไม 

- มีการตรวจสอบการเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลังกับหลักฐานการรับ – 
จายเงิน ในแตละวัน  ใหเปนไปตามระเบียบฯ ที่กําหนด 

- จัดใหมีการควบคมุอกสารการรับ / จายเงิน 
- เงินยืมไมปลอยใหค่ังคางนาน 
- ใหเจาหนาที่มีการลงบัญชี  รับจายเงินตามระเบียบเปนประจาํวัน 
- ใหผูบังคับบัญชากํากับดูแล  และจดัใหมีการตรวจสอบและสอบทานการ
ปฏิบัติของเจาหนาที่เพื่อปองกันความเสี่ยงอันอาจกอใหเกิดการทุจริต 

- กรรมการตองปฏิบัติหนาที่ตามที่ไดรับการแตงตั้งมิใหคนใดคนหนึ่งถือกุญแจ
เพียงคนเดียว 

- ในการอนุญาตเดนิทางไปราชการ / ปฏิบัติงานทําการนอกเวลาใหเหมาะสม
กับเนื้องานทีป่ฏิบตัิ และเบิกจายเงินเทาที่มีการปฏิบัตงิานเทานั้นพรอมทั้งมี
หลักฐานควบคุมและแสดงผลการปฏิบัติงานดวย 

- หามมิใหผูรับผิดชอบเกี่ยวกบัการเงินของทางราชการไวนอกที่เกบ็เงินของ
ทางราชการและในที่ทีไ่มปลอดภัย 

- คาสาธารณูปโภค เชน คาน้ํา ไฟฟาบานพัก คาโทรศพัททางไกล สวนตัวหาม
นํามาเบิกจายจากสวนราชการ  โดยคาน้ํา.คาไฟฟาใหทําการแยกมิเตอรแยก
ตางหากจากหนวยงานโดยใหเจาหนี้เรียกเก็บเงินจากขาราชการโดยตรงสวน 
สวนคาโทรศพัททางไกลตองบันทกึในทะเบียนคุมใหครบถวน สวนที่
ตรวจสอบไมไดหามนํามาเบกิจากสวนราชการ 

 


